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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A konyvtar Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata az 1997. évi CXL. térvény a muzealis intéz-
ményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmdvelédesrol alapjan készilt. Gazdasagi
tevékenységét az allamhéaztartasrol sz6l6 2011.vi CXCV. torvény és az allamhaztartéasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

1.1 A Szervezeti és MUkddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és M(kodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rdgzitse az intéz-
meény adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkorét, az
intézmény makddését.

1.2 Az intézmény m(kodési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmeny torvényes miikodéset a hatdlyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1évé alapdoku-
mentumok hatarozzak meg.

1.3 Alapité okirat
Kecskemét Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kézgy(lése a Katona Jozsef Konyvtar K-
2023/A-8 okiratszamu alapité okiratat az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
8/A. § alapjan a 46/2023. (l1l. 30.) hatarozataval fogadta el 2023. marcius 30-an. Alkalma-
zandd 2023. majus 1-i hatallyal.
Alapitassal kapcsolatos egyéb adatok
Kecskemét th. VVaros Tanacsa 1897-ben hozott hatarozatot a nyilvanos konyvtar létesitésérél.
A megyei konyvtar létesitésének id6pontja: 1952. oktbber 26.
A Bacs-Kiskun Megyei Kozgytilés 1992. junius 26-an alapitotta a 85/1992. Kgy. hatarozataval.
A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1979.08.15.
1.4 A konyvtarra vonatkoz6 adatok
1.4.1 A kodnyvtar elnevezése, székhelye, cime

Neve: Katona Jozsef Kdnyvtar

Idegen nyelv( elnevezése:

Angol: Katona Jozsef Library

Német: Katona Jozsef Bibliothek

Székhely, cim, telefon:

Orszag: Magyarorszag
Varmegye: Bacs-Kiskun
Varos: 6000 Kecskemét

Utca, szam: Piaristak tere 8.

Telefon: +36 76 500550

Fax: +3676 500570

Levélcim: 6001 Kecskemét, Pf. 127.
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Elektronikus elérhetéség:

Honlap: http://www.kjmk.hu
E-mail: kimk@kjmk.hu
1.4.2 Jogallasa
Jogi személy
1.4.3 Gazdalkodési besorolasa

Sajat gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv

Az intézmény torzsszama: 336158

Az intézmény addszama: 15336158-2-03

Az intézmény statisztikai szamjele: 15 336158 9101 322 03
Az intézmény szamlaszama: OTP11732002-15336158

1.4.4 A konyvtar telephelyei

Hetényegyhazi Fiokkdnyvtar 6044 Hetényegyhaza, Posta u. 3.

Hunyadivarosi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét, Kandd Kalman u. 14.

Kadafalvi Fiokkonyvtéar 6000 Kecskemét-Kadafalva, Boroka u. 4.
Katonatelepi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét-Katonatelep, Katona Zsigmond u. 1.
Ménteleki Fiokkonyvtar 6008 Méntelek, Kecskeméti Ut 41.

Mdkertvarosi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét, Martirok utja 29.

Pet6fivarosi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét, Alkony u. 11.

Széchenyivarosi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét, Széchenyi sétany 6.

1.5 A konyvtar fenntartasa, feligyelete
A koltségvetési szerv iranyitasa es fenntartasa:

Az iranyito szerv neve: Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgydlése
Az irdnyito szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Fenntarto szerv neve: Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Fenntartd szerv székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Agazati feliigyelet:
A konyvtar szakagazati felligyeletét a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium latja el.
1.6 A koltségvetési szerv szakmai besorolasa, tipusa

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmUvel6désrél sz6lo
1997. évi CXL. torvény alapjan: varmegyei hatokord varosi konyvtar.

A koltségvetesi szerv fGtevekenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa

Szakéagazat szama: 910100
Szakagazat megnevezése: konyvtari, levéltari tevekenység
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1.7 A konyvtar vallalkozasi tevékenysége

A koltségvetesi szerv vallalkozasi tevékenységet végezhet.
A vallalkozasi tevékenység felsd hatara a kdnyvtar madositott kiadasi elGiranyzatanak 7%-a
lehet.

1.8 A konyvtar illetékessége, mikdodesi kore

Kecskemét Megyei Jogu Varos

Kecskemét varos atfogd konyvtari elldtdsanak megvalositasa érdekében a varosban tébb he-
lyen nyilvanos fiokkdnyvtarat mikodtet.

A fiokkonyvtarak jegyzéke éves frissitéssel a 2. sz. melléklet.

Digitalis Jolét Program Pontot mikddtet.

Béacs-Kiskun varmegye

Alaptevékenységében meghatérozottak szerint ellatja a varmegyei hatokor( varosi konyvtari
feladatokat.

A varmegyei nemzeti és etnikai kisebbségi lakossag konyvtari ellatasat szolgaltatasokkal segi-
ti. A nemzetiségi kiegészitd ellatasban részesuld konyvtarak jegyzéke éves frissitéssel a 3. sz.
melléklet.

Konyvtarellatasi szolgaltatast nydjt a varmegye telepiilési dnkormanyzataival kotott szerz6dé-
sek alapjan. A szolgéltatast igényld telepllések névsora a 4. sz. melléklet.

Az Eurdpai Unio mikodésérél, tevékenységérdl megjelent dokumentumok letéti kihelyezésé-
vel és egyéb szolgaltatasaival a varmegye tobb telepulési konyvtaraban segiti a lakossag unios
informaciokkal torténo ellatasat.

Regionalis feladat

48/2020. (X11.23.) EMMI rendelet szerint regiondlis konyvtari feladatok ellatasa Bacs-
Kiskun, Baranya, Békés, Csongrad-Csanad, Somogy és Tolna varmegyék illetékességi tertile-
ten.

Orszéagos feladat
Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer tagja (1998-). A Kult. tv. 66 § k) pontja alapjan
a 73/2003. (V. 28.) Korméanyrendelet szerint ODR szolgaltaté konyvtar.

Eurdpai Unids informacios szolgaltatas
A konyvtar az Eurdpai Uni¢ tagorszagaiban miikod6 Europe Direct haldzat tagjaként a Euro-
pe Direct Bacs-Kiskun miikodtet6je, szolgaltatoja.

1.9 A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testlleti hatarozatokban megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és mdkddeési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevetelé-
vel kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatélya kiterjed:

az intézmeény vezet6ségére

az intézmény dolgozoira

az intézményben miikodé testlletekre, szervezetekre, kozdsségekre

az intézmeény szolgaltatasait igenybe vevokre
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1.10 Az intézmény szakmai dokumentumai, szabéalyzatai

Az intézmény mikddését meghatarozé alapdokumentumok az Alapitd okirat és az SZMSZ.
Az intézmény gazdaségi és szakmai munkajat segit6, meghatarozé belsd szabalyzatok, szak-
mai dokumentumok:

1.10.1 Alapdokumentumok
Alapito okirat
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

1.10.2 Mindségi kézikonyv

1.10.3 Stratégia, iranyitas, tervezés
Jovokép
Kildetésnyilatkozat
Mindségpolitikai nyilatkozat
A Katona Jozsef Kdnyvtar stratégiai terve
A Katona Jozsef Konyvtar fejlesztési terve
A Katona Jozsef Konyvtar éves munkaterve

1.10.4 Gazdalkodasi tevékenyseg
Anyag-es eszkdzgazdalkodasi szabalyzat
Bel- és kulfoldi kikuldetés szabalyzata
Beszerzések szabalyozésa
Bizonylati elv-bizonylati fegyelem szabalyozésa
Cégtelefonhasznalati szabalyzat
Eszkdzok és forrasok ertékelésének szabalyzata
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
Gazdasagi tigyrend
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjé-
nek szabalyzata
Kdzbeszerzési szabalyzat
Leltarozasi szabalyzat
Onkoltségszamitasi szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
Reprezentacios szabalyzat
Szabalyzat a vagyonnyilatkozat tételr6l
Szamlarend és szamlatikor
Szamviteli politika

1.10.5  Uzemeltetési tevékenység
A Katona Jozsef Konyvtar éplletének miikodési szabalyzata
A Katona Jozsef Konyvtar kerékpartarolo és gardzs hasznalatanak szabalyzata
A Katona Jozsef Konyvtar személyzeti bejaratanak kozlekedési szabalyzata
Biztonsagi szolgalat. Ugyrend
Gépjarmdhasznalati szabalyzat
Helyiségek hasznalati szabalyzata
Informatikai szabalyzat
Irattari szabalyzat, irattari terv
Tlzvédelmi szabalyzat
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1.10.6 Belsd és klils6 partnerkapcsolatok
Adatvédelmi szabalyzat
Belso és kiils6 kommunikéacids terv
Dolgozoi igény- és elegedettségmérés eredményei
HasznalGi igény- és elégedettsegmérés eredményei
Konyvtarhasznélati szabalyzat
Kozerdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje
Kdzérdek( adatok megismertetése
Panaszkezelési szabalyzat
Partnerek azonositasa
Partneri igény- és elégedettségmérés eredményei

1.10.7 Human eré6forras menedzsment
A Katona Jozsef Konyvtar tudashasznosulasi rendjének bemutatasa
Cafetéria szabalyzat
Esélyegyenléségi terv
Etikai szabalyzat
Kollektiv szerz6dés
Munkakari leirdsok
Munkavédelmi szabalyzat
Otthoni munkavégzés szabalyozasa
Szervezeti egységek feladatai
Tovabbképzési terv

1.10.8 Folyamatszabalyozas
Katona Jozsef Konyvtéar adatgydjtési szabalyzata
Folyamatleirasok, folyamatabrak, szolgaltatasi eldirasok
Folyamatszabalyozas
Gyljtékori szabalyzat
Késedelmes hasznalokkal szembeni eljaras

1.10.9 Ellen6rzés
A Katona Jozsef Konyvtar integralt kockéazatkezelési eljarasrendje
Belsd ellendrzési kézikdnyv
Belsé kontrollrendszer szabalyzat
Eljaras szabalya karokozas esetén
Informatikai katasztréfa-elharitasi, mikodésfolytonossagi és adatmenteési terv
Integritast sértd események kezelésérél sz616 szabalyzat a Katona Jozsef Konyv-
tarban

1.10.10  Intézményértékelés, teljesitménymérés
Beszamol6 a Katona Jozsef Konyvtar targyévi munkajardl, az dgazati minisztéri-
um altal kozreadott aktualis szerkezetben, mutatokkal, adott hataridére.
statisztikai jelentések
Teljesitménymutatok a Katona Jozsef Konyvtarban
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2. AZ INTEZMENY FELADATAI

A konyvtar alaptevekenységét a fenntartd a kdnyvtar alapitd okirataban hatdrozza meg. A
meghatarozas jogi alapjai: A 1997. évi CXL. térvény a muzeélis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl;

2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis 6rokseg védelmérol;

Gazdasagi tevékenysegének jogi alapja: az allamhéaztartasrol szold 2011.evi CXCV. térvény
és a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamh&ztartasrol sz6l6 tv. végrehajtasarol.

Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hataskoroknek az intézmény szervezeti
egysegei, dolgozoi kozotti megosztasarol az intézmény vezetdje gondoskodik.

A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az iranyito,
fenntart6 altal meghatérozott, kitelez6 feladatokkal, hataskdrokkel.

2.1 Az intézmény mikddését meghatarozo legfontosabb jogszabalyok

az 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intezményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kdzmdvel6désrol

2011.évi CXCV. tv az &llamhaztartasrol

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 tv. végrehajtasarol
4/2013. (1.11) korményrendelet Az allamhéaztartas szamvitelérdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

370/2011. (XI1.31) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsd ellen6rzésérol

2007. évi CLII. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettsegekrol

39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munka-
koreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeir6l, az intézményvezetdi palyazat lefolytata-
sanak rendjér6l, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol

2012. évi I. torvény a munka torvenykonyvérol

2013. évi V. torvény a Polgari Térvéenykoényvrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis 6rokség vedelmérdl

2011. évi CLXXIX. tdrvény a nemzetiségek jogairol

48/2020.(X11.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokord varosi konyvtarak regionalis
feladatellatasarol és illetékességi tertletérdl

39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltatdé Rendszer mikddése-
rol

2015. évi LXXV. torvény a megyei konyvtarak és a megyei hatokord varosi mizeu-
mok feladatanak ellatasat szolgald egyes allami tulajdonu vagyontargyak ingyenes
onkormanyzati tulajdonba adasardl

a targyévre érvényes kdzponti koltségvetési torvény és a helyi énkormanyzat koltség-
vetési rendelete.

2.2 Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroléasa

kormgpyzg t korméanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam

1. 013340 Az allami vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodéassal kapcsolatos fel-

adatok
3. 041232 Start-munkaprogram — Téli kozfoglalkoztatas
4. 041233 Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas
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5 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7. 082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)

8 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

9. 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

10. | 082044 Konyvtari szolgaltatdsok

11. | 082064 Muzeumi kézmUvel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység

12. | 082091 Kdzmlivel6dés — kdzossegi és tarsadalmi részveétel fejlesztése

13. | 082092 Kdzmlivel6dés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozésa

14. | 082093 Kdzmlivel6dés — egesz életre kiterjedd tanulds, amat6r mlvészetek

15. | 082094 Kdzmlivel6dés — kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

16. | 083020 Konyvkiadas

17. | 083030 Egyéb kiadoi tevékenyseg

18. | 084070 A fiatalok tarsadalmi integrécidjat segit6 struktara, szakmai szolgal-
' tatasok fejlesztése, mikodtetése

19. | 086090 Egyéb szabadid6s szolgaltatas

20. | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

21. | 102050 Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzo programok

22. | 107080 Esélyegyenldség elésegitését celzo tevékenységek és programok

Ennek keretében végzi mindazon tevékenységeket, amelyeket a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmdvel6désrol sz6lo 1997. évi CXL. toérvény feladata-
ként fogalmaz meg.

Az 1997. évi CXL. torvény 54. 8 (1) bekezdés szerint miikodése megfelel a nyilvanos konyv-
tar alapkdvetelményeinek, az 55. § (1) bekezdése szerint ellatja a nyilvanos konyvtari alapfel-
adatokat, a 65. § (2) bekezdés szerinti telepllési varosi konyvtari feladatokat, valamint a 66. §
szerint varmegyei hatokor( varosi konyvtarként a varmegye egész terlletére vonatkozéan az
allami feladatokat valamint a 64 § (8) bekezdése szerinti regionalis koordinalasi feladatokat.
Az intézmény fenntartja a jogot, hogy a 855900 kormanyzati funkciészam ala tartoz6, Mas-
hova nem sorolhat6 egyéb oktatas keretében feln6ttképzési tevékenységet folytasson.

2.3 Az intézmény hasznalata

A konyvtér hasznalatarol a Konyvtarhasznélati szabalyzat rendelkezik. A hasznélati szabaly-
zat roviditett valtozata elérhet6 személyesen a konyvtar tajékoztatasi pontjain és a kdnyvtar
portaljan.

A részletes hasznalati szabalyzatot a személyes érdeklédének az Olvasdszolgalat adja kézbe,
de elérhetd a http://www.kjmk.hu portélon is.

2.4 Az intézmény gazdasagi tevékenysége

A gazdasagi szervezet ellatja:
a koltségvetési szerv elGiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finansziro-
zasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat;
a koltségvetési szerv mikddtetésével, lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon
nyilvantartasaval, védelmevel kapcsolatos feladatokat;
gazdalkodik a konyvtari, informécids és kozosségi helyek szerz6désben meghatarozott
szolgéltatasainak forrasaival.

A gazdasagi szervezet miikodését a Gazdasagi tigyrend szabalyozza.
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3.AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE
3.1 A konyvtar szervezete
Az intézmény engedélyezett létszama 108,25, azaz szaznyolc egész huszonét f6.

A konyvtar szervezetét az 1. sz. abra mutatja be. A szervezeti egységek (munkateriletek) fel-
adatait a Szervezeti egységek feladatai tigyrend tartalmazza.

3.2 Az intézmény vezetdjének megbizési rendje

A koltségvetési szerv vezet6je a varmegyei hatokor( varosi konyvtarigazgato, aki a Munka
torvénykonyveérol sz6l6 2012.évi 1. torvény alapjan, a nyilvanos konyvtar vezetdjének megva-
lasztaséara vonatkozd miniszteri rendeletben foglaltak szerint kerul kivalasztasra. A koltségve-
tési szerv vezetdjet Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytilése nyilvanos palyazat Kiirasaval
legfeljebb 6t év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba
gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat, az egyéb munkaltatdi jogok kivételével, melyeket a
polgarmester gyakorol. A Kult. tv. 68.8 (2) bekezdése alapjan a varmegyei hatokor( vérosi
konyvtar igazgatdjanak vezetdi megbizasahoz és annak visszavonasahoz a kulturéaért felelds
miniszter eldzetes egyetértése sziikséges. Ha a miniszter a fenntart6 erre irdnyuld javaslatanak
kézhezvételétdl szamitott 30 napon belill nem hoz dontést, ugy kell tekinteni, hogy a javaslat-
ban foglaltakkal egyetért.

3.2.1 A konyvtarigazgato felelGssege és feladatai

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. térvényben foglaltak szerint a kdltsegvetési szerv
vezetOje felel6s:
az Alapitd okiratban el8irt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben foglaltak-
nak, és az iranyitd szerv altal kdzvetlenil meghatarozott kovetelmenyeknek és feltéte-
leknek megfeleld ellatasaért;
az intézmeény miikodéseben és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a hatékonysag €s az
eredményesség kdvetelményeinek érvényesitéseért;
a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségvallalasok 6sszhangjaért;
az intézmény belsd kontrollrendszerének, illetve az annak részét képezd belso ellendr-
zésnek a megszervezéséért és hatekony mikodtetéséért;
a szakmai és pénzigyi monitoring rendszer folyamatos mikodtetéséért;
a tervezési, beszamolasi, valamint a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok szol-
galtatasara vonatkozd kotelezettség teljesitéseért, annak teljességeért és hitelességéért,
tovabba a szdmviteli rendért;
a GDPR szabalyainak betartasaért, betartatasaért.

Feladatai:
képviseli az intezményt kiils6 szervek el6tt;
tervezi, szervezi, iranyitja és ellen6rzi az intézmény szakmai és gazdasagi mikodése-
nek valamennyi terletét;
a szamviteli politika fébb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitésért és az elkészilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaert felel0s;
az intézmény munkaltatoi, kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és alairasi jogkorét
gyakorolja;
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ellatja az intézmény muikodését érintd jogszabalyokban, fenntartoi szabalyozasokban
és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat;

a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet szerint koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialaki-
tani, melyben vildgos a szervezeti struktira; egyértelm(ek a felel6sségi, hataskori vi-
szonyok és feladatok; meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szint-
jén; atlathat6 a humanerdforras-kezelés;

elkésziti, elkészitteti az intézmeny SZMSZ-ét és mas, kotelezéen eldirt szabalyzatait,
rendelkezéseit;

kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, helyi, terlleti és orszagos szakmai szervezetek-
kel, intézményekkel,

tdmogatja az intézmény munkajat segito testuletek, szervezetek, kozosségek tevékeny-
Ségét;

folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egysegek, az intézmény tevékenységét,
munkajat;

Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgydleése, annak bizottsagai, valamint a fenntarto
intezményvezetdi tandcskozasain az intézmenyt képviseli.

3.2.2 Az igazgato helyettesitésének rendje

Az igazgatdt tavollétében szakmai, iranyitasi tigyekben, tartds tavollét idején teljes jogkdrrel,
kivéve a munkaltatdi jogokat, az igazgatdhelyettes helyettesiti. A kotelezettségvallalas atada-
sat a Kotelezettségvallalas, utalvanyozés, pénzlgyi ellenjegyzés és érvényesités rendjének
szabalyzata szabalyozza.

Utasitasa alapjan helyettesiti egy adott terlileten, az adott teriilet szakmai munkakérén dolgozo.
3.3 Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabélyai

A koltségvetési szervnél alkalmazésban allo személyek jogviszonya:

Foglalkoztatasi jogviszony | Jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
1. | polgari jogi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény
2. | munkaviszony a Munka Torvénykonyvr6l sz6l6 2012. évi |. térvény
3.3.1 A munkaviszony létrejotte

Az intézmény az alkalmazottakkal munkaviszonyt Iétesit a 2012. évi |. térvény szabdlyai sze-
rint. A munkaszerz6dés tartalmazza: a munkakdorét, a munkabért, a munkaviszony tartamat,
idejét és a munkavégzés helyét.

A munkaszerz6dés a harom honapos probaid6t tartalmazza.

A munkéba allast megel6z6en a dolgozonak munkakdri orvosi alkalmasségi vizsgalaton kell
részt vennie.(33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgélatardl és vélemenyezésérdl)

A munkaba allast kovetben tliz- és vagyonvédelmi, valamint munkavédelmi képzésen vesz
részt a dolgozo (Tlz- és vagyonvedelmi szabalyzat és a Munkavédelmi szabalyzatban foglaltak
szerint.)
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3.3.2 Esélyegyenl6segi tervhez kapcsolodé tevékenység

A dolgozo kinevezésekor megismerkedik az intézmény Esélyegyenl6ségi tervével. A munka-
vallal6 6nkéntes nyilatkozata az etnikai, nemzetiségi hovatartozasarol, eltartott gyermekei
szamarol a személyi anyagaba kerdl.

34 Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakéri leirasok tartalmazzak, ame-
lyeket minden dolgozé legkés6bb a kinevezésétdl szamitottl5 napon belil megkap (MT. 46 §
(1) bekezdés).
A munkakori leirasok tartalmazzék a foglalkoztatott dolgozok szervezetben elfoglalt munka-
korének a céljat, a munkakdr kompetencidit, feladatait, kotelezettségeit, felelésséget, hatas-
kort szemelyre szbldan.
A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosulésa, személyi valtozas, valamint feladat
valtozasa esetén azok bekovetkezésétbl szdmitott 15 napon belll médositani kell.
A munkakori leirdsok elkészitéséért es aktualizalasaert felelds:
fels6vezetbk, illetve a Forréas fészerkeszt6jenek tekintetében az igazgato; az osztaly-
vezetOk esetében a konyvtarszakmai féosztalyvezeto;
beosztott dolgozok esetében az adott szervezeti egység vezetdje.

35 A konyvtar vezetGsége

A legmagasabb szint(i dontéseket el6készitd szerv. A kdnyvtar mikddésének iranyitasaban,
ellen6rzésében segiti az igazgatot.

3.5.1 Az intézmény vezetd allasu munkavallaloi

gazdasagi vezetd: Az Aht. 9. § d) pontja alapjan a kinevezés a polgarmester hataskore.
igazgatohelyettes: 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet 7.8 (2) bekezdése szerint megbiza-
sahoz és felmentéséhez a fenntartd egyetértése sziikséges.

konyvtarszakmai féosztalyvezetd

m(szaki f6osztalyvezetd

3.5.2 Az intézmény osztalyvezetdi beosztasai

gyljteményszervezési és feltarasi osztalyvezetd,

olvasoszolgalati osztalyvezetd (egyben szolgaltatasvezetd),

Bacs-Kiskun Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltatasi Osztaly (tovabbiakban BKSZ)
osztalyvezetd,

tajékoztatasi osztalyvezeto,

Infotéka-szakirodalmi osztalyvezetd,

Gyermek- és Tinivilag osztalyvezeto,

helyismereti és regionalis osztalyvezetd,

Forras fGszerkeszto.
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3.5.3 A vezet6 allasi munkavallalok feladata és hataskore
3.5.3.1 A gazdaségi vezetd jogéllasa, hataskore, feladatai

Az intézmeny igazgatdjanak munkajat a makodéssel dsszefliggd pénzugyi-gazdasagi teriileten
segiti. Az intézmény szamviteli, pénzgazdalkodasi rendjének szakmai megszervezdje és veze-
tOje, ezen a teriileten az intézményvezetd helyettese.
Felelés az intézmény gazdasagi és pénziigyi tevekenységéért, a pénziugyi fegyelem megtarta-
séért.
Feladata az intézmény pénzugyi és szdmviteli munkajanak szervezése, iranyitéasa, ellen6rzése
(Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet
11. 8 (1) bekezdés)
elkésziti az intézmény koltségvetesét, gazdalkodasarol szol6 beszamold jelentéseit,
gondoskodik az adatszolgaltatasokrol;
elkésziti, és folyamatosan karbantartja az intézmény gazdasagi, pénziigyi szabalyzatat,
szamlarendjét;
gyakorolja az ellenjegyzési jogkort az intézményvezet6 kotelezettségvallalasa, utalva-
nyozésa esetén;
kialakitja és szervezi az intézmény konyvviteli, elszamolasi rendszerét;
biztositja a pénziligyi fegyelem és pénzforgalmi szabalyok maradéktalan betartasat;
véleményezi a kozvetlen iranyitadsa ala tartoz6 dolgozdk felvételét, munkakdorének
megallapitasat;
az intézményvezetd utasitasara iranyitja a személyzeti feladatokat;
a jogszabalyban elGirt kdzérdekl adatok kozzétételének felelése. A kdzzétételre az
adatokat el6késziti;
javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé dolgozok szakmai képzéseére, tovabbképzésére;
sajat osztalyan a munkavégzést, a feladatok végrehajtasat ellenérzi és idészakosan ér-
tékeli (jutalmazas, felel6sségre vonas kezdeményezése);
tavollétében, dsszeférhetetlenség esetén ellenjegyzési jogkorében az irdsban megbi-
zott, gazdasagi Ugyintéz6i munkakdrt ellaté dolgozo helyettesiti;
feladatait munkakori leirdsa részletesen szabalyozza.

3.5.3.2 Az intézmény igazgatohelyettesének feladatai és hataskore

az intézményvezetd tavolléte esetén ellatja a vezetdi feladatokat;

az intézményvezet6 megbizasa alapjan képviseli az intézményt kils6 szervek, szemé-
lyek el6tt;

az intézményvezetd és a gazdasagi vezetd mellett a harmadik alairasi joggal bird veze-
t6;

tavolléte esetén feladatainak ellatdsdban az igazgatd, illetve az igazgato altal megbizott
vezetd helyettesiti;

kotelezettségvallalasi és utalvanyozoi jogkorrel bizza meg az igazgato;

igazgatoi kérésre gondozza az intézmény SZMSZ-ét, konzultdl a fenntartoval az in-
tézmény Alapitd okiratanak, valamint Kényvtarhasznalati szabalyzatanak sziikséges
modositasarol,

a szakmai ellend6rzése ala tartoz6 vezet6k munkajat segiti, értékeli;

az adott munkaterulethez kapcsolodo tevékenységek folyamatanak szabalyozasaban
meghatarozott el6zetes és utdlagos ellendrzést végez;

Katona Jozsef Konyvtar Szervezeti és mikodési szabalyzat



folyamatgazdaként bekapcsolodik az intézmeny folyamatszabalyozasi feladataiba
(Kbzossegi szolgaltatasok, Vezetdi folyamatok), ezek megvaldsulasat ellenérzi, szik-
ség esetén beavatkozik, a munkatarsakat konkrét feladatok elvégzésével megbizza;
koordindlja az intézmény kils6 (terembérletes) és belsé programjait, valamint a meg-
val@sitasban résztvevl munkatarsak munkajat;

felligyeli az intézmeény honlapjara, valamint kozosségi oldalaira kikerul6 tartalmakat,
kilonos tekintettel a konyvtari programokon és el6adasokon késziilt videofelvételekre;
véleményezi a kozvetlen iranyitasa ald tartozd dolgozok felvételét, munkakorének
megallapitasat;

a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé dolgozdk munkavegzését ellenérzi;

javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozé dolgozok szakmai képzéseére, tovabbképzésére,
jutalmazésara, felelssegre vonasara,;

tavollétében munkakori helyettese alairasi joggal Kizarolag az igazgatd; egyéb esetek-
ben a kdnyvtarszakmai féosztalyvezeté és adott feladatban az igazgatd altal kijel6lt
személy;

a munkajarol beszamol az intézmény igazgat6janak;

feladatait munkakori leirdsa részletesen szabalyozza.

3.5.3.3 A konyvtarszakmai féosztalyvezet6 feladatai és hataskdre

a szolgaltatasi egységek, munkateriiletek javaslatait a munkafeladatok, munkafolya-
matok szabalyzdira, azok modositasaira dontés el6tt ellenérzi;

feladata az intézmeény szakmai szabalyzatainak dontésre valo el6készitése a mindenkor
hatalyos jogszabalyok alapjan;

a kényvtar adatgy(jtését, adatszolgaltatasat ellenérzi, elemzi, a tapasztalatairdl besza-
mol;

az egyes szakteriletek vezet6it6l kapott informéacidkat 6sszegzi és elkésziti a konyvtar
éves beszamolojat;

a konyvtar tervének, feladatainak végrehajtasardl készilt beszdmoldkat elemzi, a ka-
pott eredmények ismertetésével el6késziti a tervezést;

a konyvtar éves munkatervére tett szakteruleti javaslatokat 6sszegzi, a munkatervja-
vaslatot dontésre el6késziti;

vezeti a Mindségiranyitasi Tanacsot, koordinalja az intézmény min@ségiranyitasi te-
vékenységét, a munkacsoportok munkajat;

szakmai palyazatok tervezési, megvaldsitasi munkait koordinalja, szakmai beszamolo6t
készit;

a szakmai ellendrzése ala tartozo vezet6k munkajat segiti, értékeli;

irdnyitja a fiokkonyvtarak szakmai munkajat;

tavollétében munkakori helyettese az igazgatohelyettes, illetve adott feladatban az
igazgatd altal kijelolt személy;

a munkajarél beszamol az intézmény igazgat6janak és igazgatohelyettesének.

3.5.3.3 A m(iszaki f6osztalyvezet6 feladatai és hataskore

felelGs az épulet Uzemeltetéséért;

felel6s az intézmény t(iz- és vagyonvédelméért, az intézmény munkavédelmi szabaly-
zataert, a szabalyok betartasat ellendrzi;

elkésziti, folyamatosan karbantartja az intézmény Uzemeltetési szabalyzatait, a munka-
feladatok szabalyzoit, Gtmutatoit, a folyamatleirasokat és folyamatabrakat;
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folyamatosan ellendrzi a Kkiszervezett szolgaltatast (takaritds), a szerzédesre, illetve
modositasara javaslatot tesz;

az adott munkaterulethez kapcsolodo tevékenységek folyamatanak szabalyozéasaban
meghatarozott el6zetes és utdlagos ellendrzést végez;

az intezmeny mulkodéséhez sziikséges szolgaltatasok teljesitését ellenérzi, ertékeli.
(k6zuzemi és elektronikus kapcsolatot biztositd szolgaltatasok, szemétszallitas, az in-
tézmény korali kozteriilet rendje stb.); a szerz6désekre, illetve azok mddositasara ja-
vaslatot tesz;

megszervezi a targyi eszkdzok, muszaki berendezések lizemeltetését, karbantartasat,
javitasat;

az épulet karbantartasaért, esedékes felljitasaért felelGs, azt szervezi, az épulet és a
mUszaki berendezések fejlesztésére javaslatot készit, az elfogadott fejlesztést szervezi,
lebonyolitja;

az Uzemeltetés munkajarol beszamol az intézmény kollektivajanak, az intézmény
igazgatojanak, a vezetdsegének és a szolgaltatasi egységek vezet6i tlésének;

a kozvetlen iranyitasa ala tartoz6é dolgozék munkavégzését ellenérzi;

biztonsagi szempontbol, valamint az intézmény folyamatos Uzemeltetésének érdeké-
ben tulmunkat rendelhet el személyesen, illetve indokolt esetben telefon Gtjan;

a mdszaki Uzemelés szakmai teruletein képviseli a konyvtarat adott forumokon;
aléirasi joga kiterjed a miiszaki Uzemeltetés feladatkdrébe tartozo, pénzigyi kotelezett-
ségvallalassal nem jaré Ugyiratok szignalasara;

a hataskorrel jaro vezet6i feladatokat ideiglenesen is csak igazgatoi jovahagyéassal ad-
hatja le mas, nem vezet6i beosztasban dolgoz6 munkatarsnak;

tavollétében munkakori helyettese az igazgatOhelyettes, illetve adott feladatban az
igazgato altal kijelolt szemely.

3.5.4 A kozépvezetdk feladatai és hataskore

felel az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység szakmai munkajaért, valamint a sajat
munkakdri leirdsaban meghatérozott feladatok végrehajtasaért;

elkésziti, folyamatosan karbantartja az iranyitasa ala tartozé szakteriiletek szabalyzata-
it; a munkafeladatok szabalyzéit, Gtmutatéit, a folyamatleirdsokat és munkafolyamat-
abrakat elkésziti, engedélyezteti;

elkésziti a kozvetlen irdnyitasa alé tartoz6 munkakorok munkakori leirasait;

betanitja, illetve folyamatosan ellen6rzi a munkakdri feladatok végzését;

javaslatot tesz az irdnyitasa ala tartozé dolgozok szakmai képzésére, tovabbképzéseére;
a feladatok végrehajtasat id6szakosan értekeli (jutalmazas, felel6ssegre vonas kezde-
ményezése);

kdzrem(kaodik Uj alkalmazas esetén a munkakorre alkalmas személy kivalasztasaban;
szervezi, ellendrzi a beosztottak munkavégzését, engedélyezi a beosztott dolgozok ta-
vollétét, adott tavollétek igazolasat ellendrzi, a tavolléteket jelenti a gazdasagi szerve-
zetnek, ellenérzi a jelenléti ivet, koordinalja a munkaid@alap felhasznalasat (heti 40
ora);

szervezi a terlletéhez tartozd helyettesitéseket, a tartds helyettesités elrendelését iras-
ban keéri, az igazgatd engedélyezését kovetben elrendeli, teljesitését igazolja;

tulmunka elrendelését indokolt esetben kéri, az igazgatd engedélyét kdvetden elrende-
li, elvégzését igazolja;

javaslatot tehet az egység munkajanak szakmai fejlesztésére, illetve az egységet érint6
indokolt SZMSZ modositasra;
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alairasi joga kiterjed az egység feladatkorébe tartozo, pénzugyi kotelezettségvallalas-
sal nem jaro, szabalyozokban rogzitett ligyiratok, szignalasara;

a konyvtarigazgato adott terlileteken kotelezettsegvallalasi hataskort biztosithat adott
vezet6knek. Ezt a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés és érvé-
nyesités rendjének szabalyzata rogziti. Az atadott hataskort a vezeté munkakori leirdsa
Is tartalmazza;

a szolgéaltatasvezetd biztonsagi szempontbdl, valamint az intézmény folyamatos
Uzemeletetésének érdekében az elGzetes beosztastdl eltér6 munkavegzést rendelhet el
személyesen, irdsban, illetve telefonon;

a szolgéltatasvezetd az Olvasoszolgalati Osztaly vezetbje, tdvolléte esetén ezt a felada-
tot a szolgalatba beosztott masik vezetnek (elsésorban a Tajékoztatasi Osztaly veze-
téjének) — a szolgalati rendben elbre rogzitve és ezzel a vezetést és a szolgalatban 1évo
személyzetet értesitve — atadhatja.

az adott munkateriilethez kapcsolddd tevekenységek folyamatanak szabalyozésban
meghatarozott el6zetes es utdlagos ellen6rzését végzi;

a jogkdrrel és hataskorrel jaro vezetdi feladatok ideiglenesen is csak igazgatoi jovaha-
gyassal adhatok le méas, nem vezet6i beosztasban dolgozé munkatarsnak.

3.6 A konyvtari szolgaltatas szervezeti egysegei
A Katona Jozsef Konyvtar szervezetét (organogram) az 1. sz. abra mutatja be.

Tajékoztatasi Osztaly

Szépirodalom. Eurdpa gyjtemény. Olvasoterem. Zenei szolgaltatas. Otthon Koényvtér szol-
galtatds. Altalanos tajékoztatds. ODR szolgaltatas: konyvtarkozi kolcsonzés. Tavhasznalat
szolgaltatas. Allomanyvédelmi mihely: kényvkotészet és restauralas. Digitalizalé mahely.

Infotéka-Szakirodalmi Osztaly

Szakirodalom. Internethasznéalat. Kézhasznd informacids szolgaltatas. Digitalis Jolét Program
Pont. Europe Direct Bacs-Kiskun. Kreativ stidid. Hasznalok képzése. Feln6ttképzes (855900
— Mashova nem sorolhat6 egyéb oktatas).

Gyermek- és Tinivilag Osztaly

Gyermek és ifjusagi korosztaly (0-18 éves) személyes és tavhasznalatu konyvtari szolgaltata-
sa. Konyvtari programok gyermekeknek és fiataloknak. VVarmegyei gyermek és ifjusagi szak-
referensi feladatok. Hasznalok képzése. Altalanos tajékoztatas.

Olvasoszolgalati Osztaly

Kdlcsonzés. Regisztralt hasznalok adatnyilvantartasa. Pénztar. Szabadpolcon elhelyezett al-
lomény gondozésa. Raktari szolgaltatas. Feln6ttképzési tigyfélszolgalat. Statisztikai adatgyij-
tés és dsszesites.

Béacs-Kiskun Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltatasi Osztaly

Varmegyei feladatok ellatasanak szervezése, megvaldsitasa. Kisteleptlési konyvtari ellatas
(KSZR) megszervezese. Nemzetiségi konyvtari ellatas. Statisztikai feladatok, adatszolgalta-
tas. Varmegyei konyvtarszakmai tovabbképzés. Varmegyei kdnyvtari programok szervezése.
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Helyismereti és Regionalis Osztaly
Helyismereti és torténeti gydjtemény. Regiondlis iroda.

Forrés szerkeszt6ség
A Forras folyoirat szerkesztése, kiadasa. Irodalmi estek szervezése. Kutatasfejlesztés.

Kommunikécios és Oktatas/Rendezvényszervezesi Osztaly

Oktatés-és rendezvényszervezés. Kommunikacios referens. Kiadvanyszerkesztés. Rendez-
vénytechnika. Szamitastechnikai izemeltetés: integralt kényvtari rendszer Uzemeltetése, in-
formatikai fejlesztés.

A fiokkonyvtarak szakmai munkajanak koordindlasat a konyvtarszakmai f6éosztalyvezetd
latja el.

3.7 A szakmai tevekenységet tamogaté egységek

Gydjteményszervezési és Feltarasi Osztaly

Megrendelés. Gyarapitds. Kivonas. Nyilvantartas. A konyvtari allomany formai és tartalmi
feltardsa. A dokumentumok konyvtari szerelése. Kotelespeldanyok kezelése. A kdnyvtari
gylijtemény meg6rzése, védelme.

Tajekoztatasi Osztaly
Allomanyvédelmi mlhely: Kényvkotészet és restauralas.

Gazdasagi szervezet
Koltseégvetés tervezése, felhasznalasa. Konyvelés. Munkaiigy. A vagyonnyilvantartas kezelé-
se.

Miszaki Foosztaly
Epiletizemeltetés: Biztonsagi szolgalat. Karbantartas. Takaritas. Szallitas. Munka-, t(iz-és
vagyonvédelem. Ruhatar.

VezetOi titkarsag

Az intézmény magasabb vezet6inek titkarsagi feladatai. A bejov6 személyes és tavhasznalat-
tal kildott informéacidk kezelése. A bejovd és kimend postai és elektronikus levelezés bonyo-
litdsa. Az iktatas és az irattar kezelése.

Belso ellendr

Az Aht. 70. § és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl
sz016370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak végrehajtasa kiils6 szakérté megbiza-
sdval torténik a belsd ellendrzesi kézikonyv szerint.

3.8 Az intézmeény testuletei, forumai

Az intézmeny testileteit, forumait a 2. sz. abra mutatja be.
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3.8.3 VezetOség

Feladata
a legmagasabb szintl dontéseket el6készité szerv; a konyvtar mikodésének iranyita-
séban, ellen6rzésében az igazgatdt seqiti;
a kialakitott szempontok alapjan dont a dolgozék munkavégzésének elismerésrél, ki-
tintetésrdl, jutalmazasarol;
tandcskozik a folyamatos munkavégzést, szolgaltatast érint6 szakmai, személyzeti,
szervezeési ugyekrol;
megtargyalja a belsé szabalyzok, Utmutatok javaslatait, a munkatervre és koltsegvetési
tervre tett javaslatokat, a dolgozdk elismeréesére és felelGsségre vonasara tett javaslatokat;
a vezet6k beszdmolnak az elvégzett feladatokrol.

Tagjai
Magasabb vezetdk:
igazgato, igazgatohelyettes, gazdasagi vezetd, konyvtarszakmai féosztalyvezetd, ma-
szaki f6osztalyvezeto,

Kozepvezetdk:
olvasészolgalati osztalyvezetd, tajékoztatasi osztalyvezetd, gyljteményszervezesi és fel-
tarasi osztalyvezetd, BKSZ osztalyvezet6, Infotéka — szakirodalmi osztalyvezetd,
Gyermek- és Tinivilag osztalyvezetd, helyismereti és regionalis osztalyvezetd, Forras
fGszerkeszto.

Hatéaskore
A feladatokat meghatéarozza, a végrehajtast iranyitja, ellenérzi. A dolgozdk felel6sségre
vonasarol, elismerésérdl dont. A MinGségiranyitasi Tanacs javaslatairél dont, a végre-
hajtasrol készitett beszamoldk alapjan dont a projektek befejezésérél, tovabbi mikddte-
tésérdl. Dont a bels6 szabalyzok, utmutatdk elfogadasaral.

Ulésezés rendje
Osszvezetdi értekezlet legalabb kéthavonta, illetve sziikség szerint az igazgatd 6sszehi-
vasara torténik. Az Ulés napirendjét az igazgat6 vagy az altala megbizott magasabb ve-
zet6 allitja 0ssze. Az Ulésekrdl jegyz6konyv késziil, melyet a teljes vezet6ség elektroni-
kus formaban megkap.

Résztvevik
A vezet0i szint tagjai. Az igazgatd meghivasara egy-egy konkrét projekt, program vagy
feladat felelGse.

3.84 Fels6vezetli értekezletek

Feladata

a magasabb vezet6k beszamolnak az el6z8 értekezlet 6ta eltelt id6szak alatt vég-
zett munkajukrol;

megfogalmazzak sajat tertletikre ill. az intézmény egészére vonatkozé problé-
mas, fejlesztésre szorul folyamatokat, az el6ttik allé feladatokat;

stratégiai szint(i kérdéseket vizsgalnak meg és dontéseket készitenek el6.
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Hatéaskore
Az intézmény igazgatdjat szakmai, gazdasagi és Uzemeltetéssel kapcsolatos kérdesek-
ben, valamint munkaltatdi dontésekben a magasabb vezetdk javaslataikkal segitik.

Résztvevok
Magasabb vezet6k: igazgatd, igazgatohelyettes, gazdasagi vezetd, konyvtarszakmai f6-
osztalyvezetd, mliszaki féosztalyvezetd.

Ulésezés rendje
Havonta, illetve sziikség szerint. Osszehivoja és a napirend meghatarozéja az igazgato.
Az Ulésekrol emlékeztet6 készil, amit a résztvevok elektronikus uton megkapnak.

3.85 Osztalyvezet6i értekezletek

Feladata
az egyes osztalyok vezet6i beszamolnak egysegik el6z6 értekezlet 6ta eltelt id6-
szak alatt végzett munkajarol, ismertetik a kozeljové feladatait;
problémaékat és javaslatokat fogalmaznak meg a szolgaltatasok szakmai szinvo-
nalanak fejlesztése érdekében.

Hatéaskore

Javaslatokat fogalmaz meg a szervezeti egységek szakmai munkajara vonatkozoéan.

Résztvevk
Konyvtarszakmai féosztalyvezetd, valamint a kozépvezetbk:
olvasdszolgalati osztalyvezetd, tajékoztatasi osztalyvezetd, gyljteményszervezesi és fel-
tarasi osztalyvezetd, BKSZ osztalyvezet6, Infotéka — szakirodalmi osztalyvezet6,
Gyermek- és Tinivilag osztalyvezetd, helyismereti és regionalis osztalyvezetd, Forras
fGszerkeszto.

Ulésezés rendje
Havonta, illetve szilkség szerint. Osszehivdja és a napirend meghatarozdja a Kényvtar-
szakmai féosztalyvezetd. Az lés meghivojat elkildi a magasabb vezet6knek is, akik
maguk is részt vehetnek az eseményen. Az ilésekrdl emlékeztetd készil, amit a teljes
vezet6ség megkap elektronikus Gton.

3.8.6 A szervezeti egységek értekezletei

Feladata
a szervezeti egység dolgozdi beszamolnak az eltelt id6szak alatt végzett munka-
jukral;
megfogalmazzak a szervezeti egyseg munkajaban tapasztaltakat;
értékelik a szervezeti egység dolgozoinak munkafegyelmét, munkavégzését;
el6terjesztik a szervezeti egység munkajat, munkakozosségeit érint6 javaslato-
kat.

Hataskore
A szervezeti egység feladatai végrehajtasanak utemtervét elkészitik.
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Résztvevbk
Az egység munkatarsai. Adott esetben a meghivott magasabb vezetd.

Ulésezés rendje
Havonta vagy kéthavonta, illetve szlikség szerint. A szervezeti egység iranyitdja hivja
Ossze. Az Ulésrol el6zetesen tajékoztatja a dolgozdkat és a magasabb vezet6ket. Az Ulé-
sekr6l emlékeztet6 készil, ami bekeril az egység szakmai dokumentacidjaba.

3.8.7 Mindségiranyitasi Tanacs

Feladata
stratégiai tervezést és fejlesztést el6készitd javaslatok;
a szolgaltatasok mindségének fejlesztése;
az igazgato altal kért folyamatvizsgalatok lefolytatasa;
szolgaltatasfejlesztésekre (teljesitménymutatok) javaslatok keészitése.

Tagjai
A kdnyvtar munkatarsaibol szervez6d6 legaldbb 5 f6s szakért6i csoport, melynek tagjait
— a dolgozok javaslatat figyelembe véve — a vezetdség valasztja meg, vezet6je a konyv-
tarszakmai f6osztalyvezeto.

Hataskore
A m(ikodo projektek, szolgaltatasok iranyitdinak beszadmoltatasa.

Ulésezés rendje
Szikség szerint, de legalabb negyedévente Ulésezik a Tanacs vezet6jének dsszehivasara,
aki a napirendet 0sszedllitja. Az lésre a napirend témajaban érintett munkacsoport ve-
zetOjét illetve sziikség szerint kiils6 szakert6t is meg kell hivni. Az tlésekrdl jegyz6-
konyv készil, amit a Tanacs tagjai, a vezet6ség és az érintettek kapnak meg.

3.8.8 Alland6 munkacsoportok

Feladata
Az dallandé munkacsoportot az intézmény vezetdsége olyan terlletek szakmai helyzet-
elemzésére, szakmai koordinalasara, a tertlletek fejlesztésének dontés-el6készitésére
hozza létre, amelyek a kdnyvtar valamennyi szolgaltatasat érintik, és a szolgaltatasok
minbségét meghatarozzak.

Tagjai
Az allandé munkacsoport tagjait az intézmény vezetdje kéri fel. A tagok szdma legfel-
jebb 5 f6. Az alland6 munkacsoport vezet6jét az intézmény igazgatdja bizza meg.
Az allandé munkacsoportok az érintett munkaterilet vezet6ivel szoros egylttmiikodés-
ben dolgoznak.

Hatéskore
Az adott terulet fejlesztésére, a szabalyzdinak modositasara a dontés-el6keszitést a ve-
zetBség atruhazza az allandé munkacsoportra.
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Ulésezés rendje
A munkacsoport programja 6t évre szol, éves munkatervre lebontva. A munkacsoport
programjat a csoport vezetdje kesziti el. Az Ulést a munkacsoport vezetdje hivja 6ssze, a
megvalositasi Utemtervtol fliggden, de legalabb negyedévente. Az tilésekr6l emlékeztetd
készll; amelyet a magasabb vezet6knek ad at a csoport vezetdje.

3.8.9 Munkacsoportok

Feladata
a stratégiai terv, illetve az éves munkatervekben inditott projektek megval6sitasa
az éves feladatok soran;
a munkacsoport tagja képviseli szakterlletén, a szervezeti egységében a miné-
ségbiztositas celkitlizéseit, a szervezeti egység javaslatat. A munkacsoport szak-
ért6i az adott szolgéaltatasi egységek vezetbivel egyuttmikddve segitik munka-
tarsaik projekthez kapcsolodo feladatvégzését;
a munkacsoport vezet6je képviseli a projektet a konyvtar testileti tlésein és fo-
rumain. Az egysegek vezetbivel egylttmikddve a szervezeti egységekben ellen-
Orzi a projekt feladatainak megvaldsitasat; err6l jelentést készit az intézmény
vezet6jének.

Tagjai
A munkacsoport vezetdjét az igazgato kéri fel, a tagokra a munkacsoport vezet6je tesz
javaslatot és az igazgat6 hagyja jova. A tagok szdma legalébb 5 f6.

Hataskore
A munkacsoport vezetGje a projekt feladatainak megvaldsitasat ellen6rzi.

Ulésezés rendje
A megval6sitasi utemtervtdl fuggben; de legalabb negyedévente Ulésezik. Az Ulést a
munkacsoport vezet6je hivja dssze. Az Ulésekr6l emlékeztet6 készil; amelyet a maga-
sabb vezet6k kapnak meg.

3.8.10  Osszdolgoz6i munkaértekezlet

Feladata
Az intézményvezet6 a dolgozoi értekezleten:
beszamol az intézmény eltelt idészak alatt végzett munkajarol;
értékeli az intézmeény programjanak; munkatervenek teljesitését;
értékeli az intézményben dolgozok élet- és munkakorilményeinek alakulasat;
ismerteti a kovetkez6 id6szak szakmai, €s mindségfejlesztési feladatait.
A szervezeti egysegek vezetdi, a munkateriletek dolgozéi beszamolnak tevekenységuk-
rél; javaslataikat elmondjak, észrevételeiket kifejthetik, kérdéseket tehetnek fel az in-
tézmeény vezetdjének, vezetbségének.
A dolgozok megismerik a konyvtar stratégiai tervét, mindségpolitikajat, az adott évre
meghatarozott minéségi célokat.

Résztvevoi
A konyvtar teljes szemelyzete
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Ulésezés rendje
Evente legaldbb egyszer Ulésezik, az igazgato hivja 6ssze. A munkaértekezletrél jegy-
z6konyv keszul, mely iktatasra kertl.

3.8.11 A dolgozok erdekképviseleti szervezetei

Az intézmény vezetése egyuttm(ikodik az intézményi dolgozok minden olyan térvényes szer-
vezetével, amelynek célja a dolgozdk érdekképviselete és érdekvedelme.

Az intézmény vezetése tamogatja, segiti az erdekképviseleti szervezetek mikddését.

Az intézmény vezet6je a munkaviszonybol szarmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasanak,
illetve teljesitésének maodjarol, az ezzel kapcsolatos eljaras rendjérdl, az érdekvédelmi szerve-
zetek tAmogatasanak mértékerdl, a mikodési feltételek biztositasarol, jogszabalyok idevonat-
kozo rendelkezései alapjan megallapodast kot a kdnyvtar reprezentativ erdekképviseleti szer-
vezetével. Egyuttmiikodik a Katona Jozsef Konyvtar Uzemi Tanacsaval.

3.8.12 Szakmai szervezetek a kdnyvtarban

A dolgozok és a varmegye konyvtarosainak szakmai szervezete, a Magyar Konyvtarosok
Egyesulete Bacs-Kiskun Megyei Szervezet tevékenységével segiti a konyvtari szakmai célok
megvalosulasat szorosan egyuttmiikddve a Katona Jozsef Kényvtarral.

Az Informatikai és Konyvtari Szévetseg Bacs-Kiskun Megyei Tagozata a rendszerben mikodd
konyvtari ellatas fejlesztését timogatva a varmegyei hatokor( varosi kdnyvtar irdnyitasaval és
szervezésével tevékenykedik.

4 AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
4.5 A munkavégzés szabalyozésa

45.3 A munkavégzés teljesitése; munkakori kotelezettségek; hivatali titkok
megdbrzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetje altal kijelolt szervezeti egységben, illetve
munkaterileten, az ott érvényben lévd szabalyok, illetve a munkakori leirds szerint torténik.

A dolgoz6 koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhaté szak-
értelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen talmenden, nem kdzol-
het illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdre betdltésével 6sszefuiggésben ju-
tott tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy méas személyre hatranyos kovet-
kezményekkel jarhat. A dolgoz6 munkajat az arra vonatkozo6 szabalyoknak és el6irasoknak, a
munkahelyi vezet6je utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelel6en koteles vé-
gezni.

Nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minésulnek, és
amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené, €s adott esetben, jogszabaly-
ban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn.

454 Az intézménynél hivatali titoknak mindsil6 informaciok

a konyvtar szamitastechnikai rendszerének, elektronikus informacioszolgaltatasanak
biztonsagat védd informaciok;

a konyvtar biztonsagi; vagyon- és tlizvédelmi adatai; ezek mdszaki, technikai alkal-
mazasai.
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A hivatali titok megsertése a dolgozo kotelezettségevel sszefliggben hatranyos jogkévet-
kezménnyel jar (Mt. 56. 8.). Az intézmény valamennyi dolgozoja kételes a tudomaséra jutott
hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt
nem kap.

455 Adatvédelem

Az intézmény valamennyi dolgozdja koteles a tudoméséra jutott alabbi adatok védelmét biz-
tositani:

a foglalkoztatott dolgozdk személyi anyagai;

a szolgaltatast igenybevevé — regisztralt (beiratkozott) — hasznalok személyes adatai;

a munkaltatassal dsszefliggé adatok, informaciok;

a kdnyvtar szamitastechnikai rendszerének, elektronikus informacio
Az adatvédelem megsértése a dolgozd kotelezettségével dsszefiiggben hatrdnyos jogkdvet-
kezménnyel jar (Mt. 56. 8.). Az intézmény valamennyi dolgozoja koteles a tudomasara jutott
adatokat mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesét6l engedélyt nem
kap.

45.6 Szakmai etikai kédex

Az intézmény dolgozoi a kodzszolgalati etika, valamint infrastruktdrajanak a mdkddtetését
alapvetéen meghatarozo alabbi alapelvek és értékek mentén végzik a munkajukat: demokrati-
kus kozszolgaltatas, kozmegbecsulés, partatlansag, partpolitika-semlegesseg, torvenyesseg,
szakmaisag, nemzetkozi kotelezettségek tisztelete.

A megfogalmazott normak mellett a konyvtarban dolgozdknak meg kell ismerni és be kell
tartani ,,A magyar kdnyvtarossag etikai kodexét”, melyet a Magyar Kényvtarosok Egyesilete
és az Informatikai és Konyvtari Szdvetség 2006. januar 17-én bocsatotta ki. A kdnyvtar dol-
goz0i szamara elérhet6 a szervezetek honlapjan, nyomtatott formaban a személyzet szdmara
Kijelolt étkez6kben, oktatoteremben.

45.7 Nyilatkozat témegtajékoztato szervek részére

A tomegtajékoztatdé eszk6zok munkatarsainak tevékenységét az intézmény dolgozdinak az
alabbi szabalyok betartasa mellett kell el6segiteniik. A televizio, a radio és az irott sajtd kép-
viselGinek adott mindennem( felvilagositas nyilatkozatnak minésil. Nyilatkozattétel esetén
be kell tartani a kdvetkez6 elGirdsokat:
Az intézményt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az intéz-
ményvezetd és helyettese, vagy az altaluk esetenként megbizott személy jogosult.
Elvérés, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udva-
rias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kdzolt adatok szakszer(isegéért és pontos-
sagéaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.
A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktar-
tasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevere és érdekeire.
Nem adhatd nyilatkozat olyan tggyel, ténnyel és kérilménnyel kapcsolatban, amely-
nek ido el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységeben zavart, az intéz-
ménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a
dontés nem a nyilatkozattevo hataskorébe tartozik.
A nyilatkozattev6nek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
el6tt megismerje. Kérheti az Ujsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozlés elétt vele egyeztesse.
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Nemzetkozi sajtoszervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak az intéz-
ményvezetd engedélyével adhato.

45.8 A munkaidd beosztasa

A munkarendre vonatkozo6 belsé szabalyok kialakitasanal a Munka Torvénykonyvérdl szold
2012. évi I. tv. elGirasai az iranyadok.

Az intézményben a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és a pihen6id6t (ebédidd) tartal-
mazza a kovetkez6:

A Gazdasagi szervezetben, a Titkarsagon, valamint a Gy(jteményszervezési- és feltarasi,
a Bacs-Kiskun Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgéaltatasi, és a Kommunikacids és okta-
tés/rendezvényszervezési osztalyon dolgozok munkarendje:

hétf6 - pentek: 8-16 6ra

pihenénap: szombat; vasarnap
A rendezvényszervez6i és rendezvénytechnikusi munkakoérben dolgozok munkarendje rugal-
masan igazodik a konyvtéri programokhoz. A varmegyei ellatast vegz6 osztaly és a hozza
kapcsolédd miszaki alkalmazottak (gépjarmlivezetd, karbantartd) munkarendje szintén az
adott feladathoz igazodik. A keletkezett tilmunkat a dolgozok az osztalyvezet6kkel egyezte-
tett modon negyedéven belll lecsisztatjak.

A szolgéltatasi egységekben (Olvasoszolgalati Osztaly; Tajékoztatasi Osztaly; Gyermek- és
Tinivilag Osztaly; Infotéka-szakirodalmi Osztéaly; Helyismereti és Regionalis Osztély) szolga-
lati beosztas szerint:

kedd - szombat: 8-18 ora
hétfé: 8-16 6ra
pihenénap: hétf6 vagy szombat; illetve vasarnap

A szolgaltatasi egysegekben dolgozok a tulmunkat az osztalyvezetékkel egyeztetett mdédon
negyedéven belil lecslsztatjak.

Az Allomanyvédelmi miihely munkatarsainak munkarendje:

hétfé - péntek: 8-16 6ra
Szolgélati beosztas szerint 1 f6 a kdnyvtar nyitvatartasi idejében (kedd-szombat: 9-18 6ra)
ugyeletet tart a kisebb, gyorsabb kotészeti munkak elvégzése miatt.

A Forraés szerkesztéségének munkarendje:

hétf6 - péntek: 8-16 dra
A munka természete miatt az otthoni munkavégzés lehetésége hetente és rugalmasan kezelhe-
to.

A fidkkonyvtarak dolgozoi: szolgélati beosztas szerint.
Lasd a 2. sz. mellekletben
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Kulon beosztas szerint dolgoznak

Az éplletiizemelés takaritdéi munkakdrében dolgozok munkarendie:

hétfo: A: 6-14 ora
kedd - péntek: B: 10-18 6ra
kedd - szombat: A: 6-14 ora

pihendnap: szombat vagy hétfo; illetve vasarnap

Az épuletiizemelés karbantartéi munkakérében dolgoz6k munkarendje:
Haromhavi munkaid6 keretben dolgoznak az alabbiak szerint:

A: hétfo: 7-17 6ra
kedd-szombat: 07-19 6ra

B hét pihendnap, illetve szabadsag

B: hétfd: 7-17 6ra

kedd-szombat: 07-19 0ra,
A hét pihen6nap, illetve szabadsag

Az udvari gondnok munkakdérében dolgoz6 munkarendje:
hétf6-péntek: 8-12 6ra

A biztonsagi szolgélat munkakdrében dolgozok munkarendje:
Haromhavi munkaid6 keretben dolgoznak az alabbiak szerint:
éjszakai portaszolgalat: minden nap 19-7 6ra
nappali portaszolgalat: minden nap 7-19 éra
ugyfeélszolgalat: kedd-szombat 7-19 vagy 9-19 o6ra

A gepjarm(ivezetd munkarendje:

hétfé-péntek: 8-16 6ra

A ruhataros munkakdrben dolgoz6k munkarendje:
A hét: kedd-szombat: 09-17 ora
B hét: kedd-szombat: 10-18 6ra

45.9 Otthoni munkavégzés

Bizonyos munkakorokben (lasd. kdv. tablazat), amennyiben a feladat lehet6vé teszi, az in-
tézmény vezet6je havonta maximum két (jellemzden hétf6i) napon lehet6séget ad otthoni
munkavégzésre.

Az otthoni munkavégzeést az osztalyvezet6k a szolgalati beosztasban rogzitik.

Az otthoni munkavégzés feltétele a sajt eszkdz hasznalata, az intézmény infrastruktirat nem
tud biztositani hozza.

Az otthoni munkavégzés szabalyzata rogziti a részletes szabalyokat.

Gyermek-és Tinivilag Osztaly; Az otthoni munkavégzeés lehetséges.
Helyismereti és Regionalis Osztaly;
Infotéka-Szakirodalmi Osztaly;
Kommunikéacids-és
Oktatas/rendezvényszervezési Osztaly;
Tajékoztatasi Osztaly;

Gazdasagi szervezet
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Forras szerkesztGség A munka természete miatt az otthoni munkavégzés
lehet6sége hetente és rugalmasan kezelhetd.

Bacs-Kiskun Varmegyei Az otthoni munkaveégzeés csak nagyon indokolt
Konyvtérellatdsi Szolgaltatasi Osztdly | esetben lehetséges.
Mdszaki FGosztaly; Az otthoni munkavégzes nem lehetséges.

Olvasédszolgalati Osztaly;
Gyljteményszervezési és Feltarasi
Osztaly

4.5.10 Rendkivili munkavégzés

A szolgéltatas és a mszaki lizemelés zavartalan biztositasa erdekében rendkiviili munkavég-
zést rendelhet el az igazgato, a szolgaltatasért felel6s szolgaltatasvezet6 eés a miiszaki f6osz-
talyvezetd. A vezet6k a rendkivili munkavegzés szikségességerdl, a munkaltatot és a dolgo-
20 kozvetlen vezetojét tajékoztatjak.

A munkaidékereten fellil végzett munka utan jard szabadid6t negyedéven bellll visszakapja a
dolgozé.

Dohanyzéas miatt megszakitott munkaidé

A dolgozdk (az 1999. évi XLII. torvényben elGirtak szerint) csak a kijel6lt helyen, a konyvtar
személyzeti bejaratatol 5 méterre dohanyozhatnak. A munka megszakitasat a dolgozé a ki- és
beléptet6d rendszeren keresztiil rogziti, a kiesett munkaidét kozvetlen vezet6jével egyeztetett
id6ben az adott targyhoban le kell dolgozni. Nyitvatartasi id6ben a dolgozé szolgalati pontjat
nem hagyhatja resen, helyettesitésérél gondoskodnia kell.

4511 Szabadsag

A rendes szabadsag kiadasahoz — el6zetesen a munkahelyi vezet6kkel és dolgozdkkal egyez-
tetett — éves, félévente aktualizalt szabadsagolési terv késziil.

A rendkivili és fizetés nélkuli szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az intézmény-
vezet6 jogosult; egyéb esetekben ezzel a hataskorrel; munkakdrben elGirtan; a magasabb ve-
zetdk és a kozépvezetdk rendelkeznek.

A dolgozdk éves rendes szabadsaganak mértékét a Munka Torvénykonyvében foglalt el6ira-
sok szerint kell megéllapitani. A dolgozokat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast
vezet a gazdasagi egység. Az intézményben a szabadsagnyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi
vezetd felelds.

45.12 Az intézménnyel munkaviszonyban allé dolgozok dijazasa
A munka dijazasara vonatkozd megallapodasokat a munkaszerzédésben kell régziteni.

45.13 Sajat gépkocsi hasznalata

A konyvtar Gépjarmlhasznalati szabalyzata rendelkezik a dolgozdk sajat gépkocsi hasznéla-
tarél. A sajat tulajdonu gépjarmiivek hasznalatanak téritési dijat és elszamolasi rendszeret a
mindenkor érvényes kdzponti el6irasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint ala-
kitja ki a konywvtar.
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45.14 Karteritési kotelezettség

A munkavallalé a munkaviszonyabol ered6 kotelezettségének vétkes megszegéesevel okozott
karért kartéritési felel6sséggel tartozik. A kartéritési felel6ssegenek szabalyait a vonatkozo
jogszabalyok tartalmazzak.

A munkaltaté a munkavéallalonak a munkaviszonyaval dsszefliggésben okozott karért a vonat-
koz0 jogszabalyok szerint tartozik felel6sséggel.

A konyvtarhasznalo kartéritési kotelezettségét a Konyvtarhasznélati szabalyzat rogziti. Kéar-
okozas esetén a vonatkozo szabalyoknak megfelel6en, a kart okozo ellen az intézmény karté-
ritési eljarast indit.

4.5.15 Anyagi feleldsség

Az intézmény a dolgozé ruhazatdban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman beko-
vetkezett karert vétkességre tekintet nélkil felel, ha a kar a dolgoz6 munkahelyén vagy mas —
a ruhazat és/vagy a hasznalati targy — megdrzésere szolgald helyen keletkezett.

A dolgoz6 a szokasos személyi hasznélati targyakat meghaladd mérték( és érték( hasznalati
értékeket (pl. fényképezOgép, szamitdgép, stb.) csak a kozvetlen vezetdje engedélyével hozhat
be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.

Az intézmény valamennyi dolgozoja felel@s a berendezési, felszerelési targyak rendeltetéssze-
r( hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek, stb. megovasaért.

A rendeltetésellenes hasznalatbol ered6 karokozas kartéritést von maga utan.

46  Azintézmény nyitvatartasi rendje

A Katona Jozsef Konyvtar nyitvatartasa:
kedd — szombat: 9-18 éra
hétfd, vasarnap: zarva

A Katona Jdozsef Konyvtar hivatali ideje:
hétfé — péntek: 8-16 oOra

Az intézmény vezet6je és az intézmény kijeldlt dolgozoi a hivatali, illetve a nyitvatartasi id6-
ben elérhet6k a konyvtarhasznalok szamara.

A szolgéltatasért a nyitvatartasi id6ben a szolgéaltatasvezetd (az Olvasdszolgalati osztaly veze-
t6je, tavollétében az altal megbizott vezetd, elsGsorban a Tajékoztatasi osztaly vezetdje) a
felel6s.

A varosi fiokkonyvtarak nyitvatartasat a Szervezeti és mikodési szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

4.7 Beszamolod és munkaterv

Az intézmény vezetbje az igazgatdhelyettes és a kdnyvtarszakmai féosztalyvezeté kdzrem(-
kodeseével késziti el a konyvtar éves beszamoldjat, valamint az intézmény feladatainak végre-
hajtasara vonatkozdintézményi éves munkatervét. A beszamol6hoz az osztalyvezet6k meg-
adott hataridore elkészitik sajat osztalyuk beszamolojat, a munkaterv 6sszeallitasahoz pedig
javaslatokat fogalmaznak meg. A varmegyei hatdkor( varosi konyvtar szamara az éves be-
szamolo és az eves munkatervkeszitesehez az agazati iranyito elGzetes szempontrendszert ad
Ki.
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A munkatervnek tartalmaznia kell:

a feladatok konkrét meghatarozasat;

a feladat végrehajtasaért felel6s(6k) megnevezeset;

a feladat végrehajtasanak hataridejét,valamint

a végrehajtasra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségeket.
A munkatervet és beszamolot az intézmény dolgozoinak meg kell ismernie, ennek tényét ala-
irasukkal igazolniuk kell. A vezet6ség a munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellenérzi és
értékeli.
Az intézmény a munkatervét és az eves beszamolojat a fenntartonak adja at elfogadasra. A
varmegyei hatokord varosi konyvtar munkatervét és beszamolojat a szakagazati miniszter
el6zetesen veleményezi (Kult. tv. 68. § 3).
A véarmegyei hatokor( varosi konyvtar beszamolot és éves tervet készit a KSZR miikodésé-
rél, a Kistelepilések szdmara nyujtott szolgaltatasokroél, ezeket a 39/2013 EMMI rendelet-
nek megfeleléen megkildi a kultaréért felel6s miniszternek. A varmegyei hatokor( varosi
konyvtar a KSZR altal az el6z6 évben nyujtott szolgaltatasokrol tajékoztatot készit a kiste-
leptlési dnkorményzatok szdméra. Ezek el6keszitését a Bacs-Kiskun Varmegyei Konyvtar-
ellatasi Szolgalat vezetdje végzi.
A Regionalis Konyvtari Kollégium tagjaként szintén munkatervet kell késziteni, melynek
elkészitését a Helyismereti-€és regionalis osztaly vezetdje segiti.

4.8 A kapcsolattartas rendje

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatasa érdekében a bels6 szervezeti egységek egy-
massal szoros kapcsolatot tartanak.

Az egyittmdkddés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amely masik
szervezeti egység mikaodesi tertiletét érinti, az intézkedest megel6z6en egyeztetési kotelezett-
séguk van.

Az eredményesebb mikddés elésegitése eérdekében a kdnyvtér tarsintézményekkel, szakmai,
gazdalkodd, civil szervezetekkel egyuttmiikodési megallapodast kothet.

4.9 A kozérdekl adatok kozzetételi kotelezettsége

Az Alaptorvény, az informéacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lo, és
egyéb jogszabalyokban meghatarozott modon a kényvtar kbzérdek( adatai kdzzétételi kotele-
zettségének eleget tesz. A honlapjan (http://www.kjmk.hu) elektronikusan kézzéteszi kdzér-
dek( adatait. Ennek szabalyozasat a Kozérdek(i adatok megismerése, a kozzétételi kotelezett-
ség teljesitésének rendje a Katona Jézsef Kdnyvtarban dokumentum tartalmazza.

4.10 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg

A 2007. CLII. tv. alapjan vagyonnyilatkozatra kotelezett a konyvtarigazgatd, a gazdasagi ve-
zetd, az igazgatdhelyettes és a belsd ellendr. Vagyonnyilatkozatuk a munkaltatoi jogkor gya-
korlojanal kertll elhelyezésre. A részleteket a Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat tartalmazza.
411 Az intéezményben tortént rendkivili események bejelentésének rendje

A fenntart0 utasitasban szabalyozza az intézmenyvezet6 szaméara a rendkivili események
bejelentésének rendjét.

Az intezmény a rendkivili események korét az 1. szama fliggelékben szabalyozza. Az itt fel-
sorolt rendkivili események észlelését a dolgozo koteles a kozvetlen vezet6jének jelenteni.
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Amennyiben az észlelt esemény emberi életet veszélyeztet, a vezetd a veszely elharitasara
értesiti a katasztrofavédelmet: tlizoltdsag, ment6k, rendérség. Ezt kdvetden a vezetd a mlisza-
ki féosztalyvezet6t, amennyiben nem érhet6 el, az intézmény igazgatdjat haladéktalanul tajé-
koztatja az eseményr6l. A mlszaki féosztalyvezet6 szoban és feljegyzés formajaban is tajé-
koztatja az intézmény igazgatdjat a tortentekrol.

412 Az intézmény Ugyiratkezelése

Az intézményben az lgyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik. Az Ugyiratkeze-
Iés irdnyitaséért és ellenbrzéséert az intézmény vezetdje felel6s. Az ligyiratkezelést az Iratke-
zelési szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

4.13 A kiadmanyozas rendje

Az intézmenyben a kiadmanyozasi jogot az intézmény vezetOje gyakorolja. Alairasi jogot
adott, feladatkdrébe tartozo, pénzigyi kotelezettségvallalassal nem jaro ligyiratok szignalasara
atadhat. A jog gyakorlasa munkakorben rogzitett.

4.14  Bélyegz6k hasznalata, kezelése

A bélyegz6k lenyomatat a 2. sz. fliggelék tartalmazza.
Valamennyi cégszer( alairasnal cégbélyegz6t kell hasznalni. A bélyegzékkel ellatott, cégsze-
rlen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valé lemondast
jelent.
Az intézmény bélyegz6it a gazdasagi vezet6 koteles naprakész allapotban nyilvantartani.
Az intézményben cégbélyegz6 hasznalatara a kdvetkezdk jogosultak:

igazgato

gazdasagi vezeto

igazgatdhelyettes
Az atvevdk személyesen felel6sek a cégbélyegzék megbrzéséért. A cégbélyegzdk beszerzésé-
rél, kiadasardl, nyilvantartasarol, cseréjérél és evenkeénti egyszeri leltarozasarol a Gazdasagi
vezetd gondoskodik, illetve a bélyegz6 elvesztése esetén koteles az el6irasok szerint eljarni.
A dokumentumok nyilvantartasba vételét igazolja az un. tulajdonbélyegzé. A bélyegz6 hasz-
nalatanak szabalyozasa a Gy(jteményszervezési és feltarasi osztaly feladata.
A konyvtarellatasi szolgaltatdhelyek tulajdonbélyegz6inek nyilvantartasat a Bacs-Kiskun
Varmegyei Konyvtarellatasi Szolgaltatas szabalyozasa tartalmazza.
A fejléces belyegzd elsésorban a kiilsé6 kommunikécios feladatok ellatasat segiti. A Titkarsag,
az Olvasotszolgalati osztaly, és a Gazdasagi szervezet hasznalja a kimend dokumentumoknal,
nyomtatvanyoknal és postai kildeményeknél, a Gylijteményszervezési és feltarasi osztaly a
megrendelt dokumentumok, postai kiilldemények atvételének igazolasara.
Az Olvaso6szolgélatban hasznalt fejléces bélyegz6 a kdnyvtar nyitvatartasat is tartalmazza.

415 Az intézmény gazdalkodasanak rendje

A Kkoltségvetési szerv gazdasagi szervezetének kell megoldania a tervezéssel, az elGiranyzat-
felhasznalassal, a hataskorébe tartozo elGiranyzat-modositassal, az (izemeltetéssel, fenntartas-
sal, mikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon nyilvantartas kezelésével, a munkaer6-
gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel a beszamolasi kotelezettséggel, az
adatszolgéaltatassal kapcsolatos 6sszefoglald és a sajat szervezetére kiterjedd feladatokat.
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Az intézmény gazdalkodasa, ezen belll kiemelten a koltségvetés tervezésének, vegrehajtasa-
nak irdnyitasa, az intézmény kezelésében 1év6 vagyon nyilvantartadsaval 6sszefliggé feladatok,
hataskorok szabalyozasa — a jogszabalyok és a fenntarto rendelkezéeseinek figyelembevételé-
vel — az intezmény vezet6jének feladata.

A gazdalkodasi feladatokat a Gazdasagi ugyrendben meghatarozott médon kell végezni.

A szamlak feletti rendelkezés

A szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az intézményvezet6 jel6li Ki.
A szamlan kezelt pénzeszkdzok felett a rendelkezési jogot gyakorolja:

az intézmény vezet6je: konyvtarigazgato,

az intézmeny gazdasagi vezetdje,

az intézményvezetd helyettese: igazgatdhelyettes.
Neviket és alairdsukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az alairds-bejelentési kar-
tonok egy-egy masolati példanyat a gazdasagi vezetd koteles Grizni.
Adott feladatok vegrehajtasara, kilon intézkedes esetében, az intézmény alszdmlékat nyit. (A
368/2011. évi (X11.31.) Korm rendelet 145. § (3) bekezdese es a 147.8 (3) bekezdés.)
Az alszamlan kezelt palyazatokrol az intézmény folyamatos informéciét szolgéltat a fenntar-
tonak.

4.15.3 A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje

A torvények a gazdalkodassal dsszefliggb feladatokkal és hataskorokkel az intézményvezetdt
(kotelezettségvallalés, utalvanyozas) valamint a gazdasagi vezet6t (ellenjegyzés) ruhdzzak fel.

4.16 A helyettesités rendje

Az intézményben folyé munkat a dolgozdk id6leges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozdk tartds tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa az intézmény
vezetdjének, illetve felhatalmazésa alapjan az adott szervezeti egység vezet6jének a feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat a munka megkez-
dése el6tt az emberekkel ismertetni kell.

Adott munkakoron dolgoz6 helyettesitéset, illetve a munkakdron dolgozd helyettesitoként
torténd beosztasat a munkakori leiras tartalmazza.

A magasabb vezetdk helyettesitési rendje az SZMSZ 3. fejezetében, a munkakdri feladatok
meghatarozasanal talalhatd.

A vezet6k helyettesitése:

A szolgéltatas képviseletét a konyvtar latogatoi korében nyitvatartasi idében a Szolgéaltatasve-
zetd (Olvasoszolgalati osztaly vezetdje) végzi, tavolléte esetén ezt a feladatot a szolgalatba
beosztott masik vezetének (els6sorban a Tajékoztatasi osztaly vezet6jének) — a szolgalati
rendben el6re rogzitve és ezzel a vezetést €s a szolgalatban 1évd személyzetet értesitve — atad-
hatja.

A Szolgéltatasvezetd helyettesiti a napi szolgalat megszervezésében és ellen6rzésében a szol-
galtato egységek tavollévd vezetdit.

A Gylijteményszervezeési és feltarasi osztalyvezet6t és a Bacs-Kiskun Varmegyei Konyvtarel-
latasi Szolgaltatasi osztalyvezet6t tartds tavollétik esetén a napi munka megszervezeseben és
ellen6rzésében a szervezeti egység felséfoku végzettségl munkatarsai helyettesitik az igazga-
t0 vagy az igazgatohelyettes utasitasa alapjan meghatarozott feladatokban.
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4.17 Tovabbképzés
A teljes munkaidében foglalkoztatott szakemberek szervezett képzése

A szervezett képzés jogalapja:a muzedlis intézményekrol; a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kdzmlvelddesrdl 1997. évi CXL. torveny 94. 8§ (4.) valamint (5a) bekezdésben foglaltak sze-
rint. Az intézmény igazgatdja az érvényes jogszabalyok mentén jar el a szervezett képzes
megvalositasakor.

A konyvtarvezet6 és a gazdasagi vezetd bels6 kontrollrendszer témakdrében elGirt to-
vabbkeépzési kotelezettsége

A Kkoltsegvetési szerv vezetbje vagy az altala irasban kijeldlt személy kétévente a belsé kont-
rollrendszer témakorében az allamhaztartasért felel6s miniszter &ltal meghatarozott tovabb-
képzésen vesz részt.

A koltségvetési szerv vezetbje a tovabbképzésen valo részvételre — a koltségvetési szerv Gaz-
dasagi vezetbje vagy bels6 ellendrzési vezetdje kivételével — a koltségvetési szerv valamely
vezetd allasi munkatérsat jeldlheti ki. A koltségvetési szerv vezetje a részvételt az iranyitd
szerv vezetOje felé a targyév december 31-ig igazolja. (370/2011. évi (XII. 31.) Korm. rende-
let 11. fejezet 5. pontja 12. 8)

418 Munkakorok atadasa

A konyvtari dolgozok munkakorének atadasarol, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén
jegyz6konyvet kell felvenni.
Az 4tadasrdl és atvételrdl készult jegyz6konyvben fel kell tintetni:

az atadas-atvétel idépontjat;

a munkakarrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat;

a folyamatban 1évd konkreét ligyeket;

az atadasra keril6 eszkdzoket;

az atado és atvevo észrevételeit;

a jelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kdvetéen legkésébb 15 napon belul be kell
fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasarél a munkakor szerinti felettes
vezet6 gondoskodik.

419 Bels6 kontrollrendszer

A Konyvtar az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény(tovabbiakban: Aht.) alapjan
a kockazatok kezelése és a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folya-
matrendszerrel belsé kontrollrendszert mikddtet.

1. A kontrollrendszer a kivetkezd célokat szolgalja (Aht. V111, fejezet 46./69 §(1):

a) a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszer(en, gazdasagosan, hatéko-
nyan, eredmeényesen hajtsak végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsek, és

¢) megveédjek az er6forrasokat a veszteségektél, karoktdl és nem rendeltetésszerl hasznalattol.
2. A bels6 kontrollrendszer Iétrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a konyvtar vezetd-
je felel6s az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzetett modszertani utmutatok figye-
lembevételével.
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420 Belso ellenbrzés

A belsé ellen6rzes kialakitasardl, megfelelé mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasa-
rol a konyvtér vezetdje koteles gondoskodni.

A belsé ellen6rzést végz6 személy vagy szervezet tevékenysegét a konyvtar vezet6jének koz-
vetlendl alérendelve végzi, jelentéseit kozvetlenil a koltségvetési szerv vezet6jének adja at.
Az iranyito szerv bels6 ellenGrzést végezhet az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervnél.

4.20.1 A bels6 ellendrzés feladata

A bels6 ellen6r bizonyossagot ado és tanacsadd tevekenysége keretében a jogszabalyoknak és
belsd szabalyzatoknak valdé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a Konyvtar vezetdje részére. A bel-
s6 ellendr ezenkiviil mas tevékenységbe nem vonhaté be. (Aht. VI1II. fejezet 47.t/70.8 (2))

A Kkoltségvetési szervnél bels6 ellenOrzési tevékenységet csak az allamhaztartasert felel6s
miniszter engedélyével rendelkez6 személy végezhet. (Aht. VIII. fejezet47./70.8 (4),(5))

A belsd ellendr feladatait részletesen a konyvtar Bels6 ellen6rzési kézikonyve tartalmazza. A
belsé ellen6rzés soran annak mentén kell eljarni a teljes titoktartast betartva. (370/2011. (XII.
31.) Korm.r.)

4.21 A Szervezeti és Mlkodési Szabéalyzat nyilvanossagra hozatala

Az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatat az informéacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 1. szamu melléklet Altalanos Kozzété-
teli lista 11/1. pontja szerint internetes honlapon, elektronikus formaban kézzé kell tenni.
Az SZMSZ-t helyben szokésos médon minden érdekl6d6 szdmaéra elérhet6vé kell tenni.

5 ZARO RENDELKEZESEK
520 Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ a fenntartdé Kecskemét Megyei Jogl Varos Kozgy(lésének ErtékmegGrzési Bi-
zottsaga jovahagyasat kovet6en 1ép hatalyba €s visszavonasig érvényes.

Az SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 22/2021. (X.19.) EmB sz. hatéro-
zattal elfogadott Szervezeti és M{kddési Szabalyzat.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol az intézmény vezet6je és igazgato-
helyettese gondoskodik.

5.21 Flggelékek jegyzéke
1. sz. fuggelék. A rendkivili események korének szabalyozasa
2. sz. fuggelék. Bélyegz6k lenyomata

5.22 Abrak jegyzéke
1. sz. dbra. A konyvtar szervezete
2. sz. dbra. Az intézmeény testiletei, férumai

5.23 Mellékletek jegyzeke

1. sz. melléklet. Alapit6 okirat masolata
2. sz. melléklet. A fiokkdnyvtarak jegyzéke
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3. sz. melléklet (1-4.). A nemzetiségi kiegészitd ellatasban részesiilé konyvtarak jegy-
zéke

4. sz. melléklet. Kényvtarellatasi szolgaltatast megallapodas alapjan igényld telepiilé-
sek jegyzéke

Nyiri Akos, a Kulturalis Dolgozok Fiiggetlen Szakszervezetének elndke, mint a konyvtarban
mik6do reprezentativ érdekképviseleti szervezet képviselje, a Katona Jozsef Konyvtar Szer-

vezeli és miikodési szabalyzatat véleményezte.

Kecskemét, 2023. majus 15.

Bujdos6né Dr,/Da 1Enzs§bet0
varmegyei k".nyvtangazgato
habilitalt egygeml dooeds
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Katona Jozsef Konyvtdr. Szervezeti és mitkodési szabalyzat, 1. sz. fiiggelék

Katona Jozsef Konyvtar
Kecskemét, Piatistak tere 8. 6001 Pf.: 127. Tel.: 76/500-550
Honlap: http://www.kjmk.hu E-mail: kjimk@kjmk.hu

RendKkiviili események a Katona Jozsef Konyvtarban

* Tz keletkezett az épiileten beliil, tiiz keletkezett az épiilet kiilsé részén. A tlizoltosa-
got riasztani kellett.

* A tlizjelz6 tobbszor riaszt, tiizet nem észlelt az épiiletben senki, de a tiizoltoséagot ri-
asztani kellett.

»  Csotorés keletkezett, ami a szolgaltatast zavarta, adott szinteken sziineteltetni kellett a
szolgéltatast, illetve a munkavégzést.

* Bet0rést észlelt a porta szolgélat. A tettes ismeretlen. Az okozott kar becsiilt nagysaga
meghaladja a 100.000,- Ft-ot.

* Az intézmény biztonsagi berendezéseit szandékosan megrongaltak.

* A gylijteményben, illetve az eszk6zokben karokozas tortént, a szolgaltatas rajtakapta a
karokozot és értesitették a rendorséget, a rend6rség kiszallt a helyszinre.

* A gylijteményben, illetve az eszkdzokben nagy értékili karokozas tortént. A tettes is-
meretlen. Az okozott kér becsiilt nagysaga meghaladja a 100.000,- Ft-ot.

* A hasznal6t kar érte, a karrol értesitette a renddrséget, a rendérség kiszallt a helyszinre.

* Az intézmény teriiletén egyéb biincselekmény tortént (pl. bombariadé volt).

* Az intézmény vezetd beosztasi dolgozéjaval szemben biincselekmény alapos gyantija
miatt nyomozast rendeltek el.

* Sdlyos foglalkozasi baleset tortént.

* A sulyos baleset sériiltje a konyvtar hasznaldja.

* Adott szolgéltatasi térben inzultaltidk a szolgaltatast végz6 dolgozot. A renddrséget
kellett értesiteni.

* Nyilvanos szolgaltatasi térben inzultaltak a konyvtar hasznaléjat. A rendérséget kellett
értesiteni.

* Az intézmény teriiletén fegyverhasznélat tortént.

* Az intézményben tartott rendezvényt megzavartak. A rendezvényt nem lehetett folytatni.

Az intézményben tortént rendkiviili események bejelentésének rendje

A felsorolt rendkiviili események észlelését a dolgozo koteles a kozvetlen vezetdjének jelen-
teni. Amennyiben az észlelt esemény emberi életet veszélyeztet, a vezetd a veszély elharitasa-
ra értesitse a katasztrofavédelmet: tiizoltosag, mentok, rendérség. Ezt kdvetden a vezetd a
miiszaki foosztalyvezetét, amennyiben nem érhetd el, az intézmény igazgatéjat haladéktalanul
tdjékoztatja az eseményrdl. A miszaki féosztalyvezetd szoban és feljegyzés formajaban is
tajékoztatja az intézmény igazgatojat és igazgatohelyettesét a torténtekrol.

A vezetdnél a miiszaki foosztalyvezetd és az igazgatd telefonos elérhetésége rendelkezésre
all.

A szolgaltaté térben nyitvatartasi idében torténtekr6l, amennyiben a kdnyvtarban a porta és
tigyfélforgalmi szolgalatot ellatd szervezet szakembere észleli a rendkiviili eseményt, a sza-
balyzatban megadott felelds vezetok mellett, kiteles a szolgaltatasvezetét is értesiteni.

Kecskemét, 2023. méjus 15.
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MAK K-TORZS DHSZ Bélyegagipge=
Okirat szama: K-2023/A-8

ALAPITO OKIRAT
madositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Katona Jozsef
Konyvtar alapitd okiratat a kdvetkez6k szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Katona Jozsef Konyvtar

1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelv(i megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Katona Jdzsef Library
1.2.2. neémet nyelven: Katona Jozsef Bibliothek

1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 8.
1.3.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime
1 | Széchenyivarosi Fibkkonyvtar 6000 Kecskemét, Széchenyi sétany 6.
2 | Hetényegyhazi Fibkkonyvtar 6044 Hetényegyhaza, Posta utca 3.
3 | Mdkertvarosi Fiokkényvtar 6000 Kecskemét, Martirok utja 29.
6000 Kecskemét-Kadafalva, Boroka utca
4| Kadafalvi Fiokkonyvtar 4,
5 | Ménteleki Fiokkonyvtar 6008 Méntelek, Kecskeméti Ut 41.
6 | Pet6fivarosi Fiokkdnyvtar 6000 Kecskemét, Alkony utca 11.
6000 Kecskemét- Katonatelep, Katona
/ Katonatelepi Fiokkényvtar Zsigmond utca 1.
8 | Hunyadivarosi Fiokkonyvtar 6000 Kecskemét Kando Kalman utca 14.




2.1.

3.1

3.2.

4.1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megszlnésével dsszefliggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1979.08.15.

3. A Kkoltségveteési szerv iranyitasa, fellgyelete

A koltségvetesi szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése
3.1.2. székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

A koltségvetési szerv fenntartojanak
3.2.1. megnevezése: Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

4. A koltségveteési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmdvelddésrél szol6 1997. évi CXL. torveny (tovabbiakban: Kult. tv.) 55.
8 (1) bekezdése, valamint 65.8 (2) bekezdése és a 66. § alapjan a nyilvanos kényvtari
ellatas biztositasa, a kozmdivel6dési eés kdzgyljteményi feladatok ellatdsa. A konyvtar az
Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerr6l sz6l6 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: ODR rendelet) alapjan az ODR keretében m(kddd szolgaltaté varmegyei
hatokor( varosi konyvtar. A koényvtar az egyes megyei hatdkor( vérosi konyvtarak
regionalis feladatellatasardl és illetékességi tertletérdl szold 48/2020. (XII. 23.) EMMI
rendeletben (tovabbiakban: EMMI rendelet) foglaltak alapjan regionalis konyvtari
feladatokat lat el.

4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhéztartasi szakagazati besorolésa:
szakagazat szdma szakagazat megnevezése
1 |910100 konyvtari, levéltari tevekenység
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Kult. tv. 66. §-ban meghatarozott allami feladatok ellatasa. A varmegyei hatokord varosi
konyvtari tevékenység szervezese, veégzése.

Ellatja a varmegyei kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gydjteményét feltard
elektronikus kataldgus épitésével kapcsolatos feladatokat,

Szervezi a terlletén mikoddd konyvtarak egyuttmiikodését,

Végzi és szervezi a varmegye nemzetiséghez tartozo lakosainak konyvtari ellatasat,

A telepulési konyvtarak tevékenységét segit6 szolgaltatasokat nyujt,

Szervezi a varmegyében miikodo konyvtarak statisztikai adatszolgaltatasat,

Végzi az iskolan kivili kdnyvtari tovabbképzést es szakkepzest,

Mdkodteti a Konyvtarellatasi  Szolgaltatd Rendszert, szervezi a konyvtari,



informacios és kzosségi helyek részvételét a kulturalis alapellatés kiterjesztésében,
Megallapodas alapjdn biztositja a telepllési ©6nkormanyzatok szamara a
Konyvtarellatasi Szolgaltatdé Rendszer mikodésérdl szolé 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendeletben (a tovabbiakban: KSZR rendelet) meghatarozott feladatainak ellatasat a
Kult. tv. 64. 8 (3) bekezdése szerinti kdnyvtari, informacios és kozosségi helyen,
Koordinalja a telepulési konyvtarak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tesz a
varmegyeben m(kodd véarosi konyvtarak és a telepilési nyilvanos konyvtarak
fenntartoinak a konyvtar fejlesztésére a KSZR rendeletben meghatarozott szakmai
kovetelmények ervényesitése érdekében,

Koordinalja a telepulési konyvtarak mindsitésének el6készitéseét,

Elldtja az ODR rendeletben a szolgéltatdé konyvtadr szamara meghatérozott
feladatokat,

Evente két alkalommal a konyvtari szolgaltatasok megvalositasaval kapcsolatos
informéacids szakmai mdhelynapot szervez a varmegyében lév6 varosi konyvtarak
konyvtarosai szamara,

Ellatja a helyismereti dokumentumok elektronikus hozzéaférhetévé tételével
kapcsolatos feladatokat,

Elektronikus formaban megdrzi és hozzaférhet6vé teszi a telepulési konyvtarak éves
szakmai beszamolo6jat és munkatervét,

A Forrds cim( folyo6irat szdmait havonként szerkeszti, lektoralja, megjelenteti
Kecskemét Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgydlése 206/2022. (X. 13.)
hatarozataban foglaltak alapjan,

Regionalis konyvtarként koordinalja — az illetékességi teruletén — a varmegyei
hatokord varosi konyvtarak egylttm(kodését, valamint ellatja a hataron tuli
magyarsag konyvtari ellatdsdnak timogatasat az EMMI rendelet 1-2. §-aban foglaltak
szerint.

Kecskemét Megyei Jogu Varos teriiletén a Kult. tv. 64.-65. 8-ban meghatarozott nyilvanos
konyvtari feladatok végzése. A varosrészekben telepulési konyvtari ellatds mikodtetése

fiokkonyvtari haldzaton keresztil.

A varmegyei hatokord varosi konyvtar vagyonkezel6je a tevékenysegét biztositd

vagyonnak.

4.4. A koltsegvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelélése:

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése
Az allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
1 1 013340 feladatok
Az énkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal
2 | 013350 kapcsolatos feladatok
3 1041232 Start-munkaprogram - Téli kézfoglalkoztatas
4 | 041233 Hosszabb id6tartam( kdzfoglalkoztatas
5 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
6 | 041237 Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram
7 1082030 Mdveszeti tevekenységek (kiveve szinhaz)
8 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
9 | 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme




10 | 082044 Konyvtari szolgaltatdsok
11 Muzeumi kézmUvelddési, kozonségkapcsolati
082064 tevekenyseg
Kdzmlivelddes - kdzossegi es tarsadalmi részvétel
12| 982091 fejlesztése
Kdzmlvel6des - hagyoméanyos kozdsségi kulturalis
13 | pg2092 értekek gondozésa
14 Ko6zmdvelddes - egész életre Kiterjedd tanulas, amat6r
082093 maveszetek
15 | 082094 Ko6zmdvelddes - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés
16 | 083020 Konyvkiadas
17 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység
A fiatalok tarsadalmi integraciojat segit6 struktdra,
18 | 984070 szakmai szolgéaltatasok fejlesztése, miikddtetése
19 | 086090 Egyéb szabadid6s szolgaltatas
20 | 095020 Iskolarendszeren Kivili egyéb oktatas, képzes
21 | 102050 Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzo programok
99 Esélyegyenldség elésegitését célzo tevékenységek és
107080 programok

4.5

4.6.

5.1.

A Koltsegvetési szerv illetekessége, miikodési terlilete: szakmai besorolasa szerint
varmegyei hatokord varosi konyvtér, ezért Bacs-Kiskun varmegye kodzigazgatési terllete,
tovabba az ODR rendelet 3. § alapjan, az ODR szolgaltatasok tekintetében Magyarorszag
kodzigazgatasi teriilete, valamint a Europe Direct haldzaton keresztil Eurépa. Az EMMI
rendelet alapjan regionalis konyvtarként illetékességi terlilete — Bacs-Kiskun varmegyén
tal — Kiterjed Baranya varmegyére, Békés varmegyére, Csongrad-Csanad varmegyére,
Somogy varmegyére, valamint Tolna varmegyére.

A Kkoltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének fels6 hatara: a szerv modositott
kiadasi el6irdnyzatainak 7 %-a lehet.

5. A koltségvetési szerv szervezete és m(ikodése

A Kkoltségvetési szerv vezetdjenek megbizasi rendje: koltségvetési szerv vezetOje a
varmegyei hatokorl varosi konyvtar igazgatoja, aki a munka torvénykonyvérél szolo
2012. évi I. torvény alapjan, a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakdoreirél
és foglalkoztatasi kovetelmenyeir6l, az intézményvezetGi palyazat lefolytatdsanak
rendjérél, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek médositasarol sz6l6 39/2020. (X.
30.) EMMI rendeletben foglaltak szerint kerul kivalasztasra. A koltségvetési szerv
vezetOjét Kecskemét Megyei Jogu Véaros Kozgydlése nyilvanos palyazat kiirasaval
legfeljebb 6t év hatarozott idGtartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat,
tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat, az egyéb munkaltatoi jogok kivételével,
melyeket a polgarmester gyakorol. A Kult. tv. 68.8 (2) bekezdese alapjan a varmegyei
hatokord varosi konyvtar igazgatojanak vezetéi megbizasahoz és annak visszavonasahoz
a kultaraert felel6s miniszter el6zetes egyetértese szilkseges. Ha a miniszter a fenntarto




5.2.

erre iranyuld javaslatanak kézhezvételét6l szamitott 30 napon belll nem hoz dontést, ugy
kell tekinteni, hogy a javaslatban foglaltakkal egyeteért.

A koltségvetesi szervnél alkalmazasbhan 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony

jogviszonyt szabéalyoz6 jogszabaly

megbizasi jogviszony

a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény

munkaviszony

a Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi I. torvény




MV Magyar

Allamkincstar

ZARADEK

Az &llamhéaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szévege megfelel az alapito okiratnak a KATONA JOZSEF KONYVTAR 2023. aprilis 05.
napjan kelt, 2023. mjus 01. napjatol alkalmazand6 K-2023/Am-8 okiratszamu mddosito okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Kecskemét, 2023. aprilis 17.

11244732_zaradek_v1_20230417



A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL:

Mq Magyar ’ MAK K-TORZS DHSZ Bélyegzfpye
Allamkincstar ‘

Béacs-Kiskun VVarmegyei lgazgatosag

Ugyintézés helye: 6000 Kecskemét, Szabadsag tér 1 Iktatoszam:  03-TNY-316-2/2023-336158
Ugyintéz6: Réhr Levente Targy: Torzskényvi kivonat
Telefonszam: 06-76-514-888

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kizhiteles térzskonyvi nyilvantartasban az alébbi térzskonyvi jogi
személy 2023. majus 01. napjan hatélyos adatai:

Torzskdnyvi alany azonosité adatai:

Torzskonyvi azonosito szam: 336158

Addszam: 15336158-2-03 Kozdsségi addszam: HU15336158

KSH statisztikai szamjel: 15336158-9101-322-03

Statusz: élé

Régi torzskonyvi azonosito: 336158000

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 1979.08.15

AHTI azonosito: 747734
Megnevezés:

nyelv térzskonyvi alany neve

magyar KATONA JOZSEF KONYVTAR

angol KATONA JOZSEF LIBRARY

német KATONA JOZSEF BIBLIOTHEK
Székhely cim:

Cim: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 8
Foglalkoztatasi jogviszonyok: munkaviszony

megbizési jogviszony

Alaptevékenységi besorolds:
Allamhéaztartasi szakagazat: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Kormanyzati funkci6:
kor.funk. megnevezés
013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
041232 Start-munka program - Téli k6zfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas
041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
082030 Mlivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltarasa, meg6rzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082064 Muzeumi kézmiivel6dési, kdzonségkapcsolati tevékenység
082091 Kozmlvel6des - kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmlivel6dés - hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kodzmlivel6deés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér mlivészetek
082094 Kozmlvelddeés - kulturalis alapt gazdasagfejlesztés
083020 Konyvkiadas

11244744 _tkivonat_v1_20230417 1/4. oldal



083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segitd struktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése, mikddtetése
086090 Egyéb szabadidés szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

102050 Az id6skoruak tarsadalmi integracidjat célzo programok

107080 Esélyegyenl@ség el6segitését célzd tevékenységek és programok

Alakuléssal kapcsolatos adatok:
Alapitas modja: jogel6d nélkiili alakulés
Alapitas datuma: 1979.08.15
Alapitd/létesitd okirat/jogszabaly:

kelte tipusa azonositd adatai
2023.04.17  alapit6 okirat K-2023/A-8
2023.04.05 mddosito okirat K-2023/Am-8
2023.03.30 hatarozat 46/2023. (I11. 30.) hatarozat
2023.02.22  jogszabaly ltal el6irt 1V/1001-1/2023.

elézetes vélemény
2022.10.25 alapito6 okirat K-2022/A-7
2022.10.20  modosito okirat K-2022/Am-7
2022.10.13  hatéarozat 206/2022. (X. 13.) hatarozat
2021.05.03  Kinevezési okirat Munkaszerz6dés
2021.04.28  Kinevezési okirat 814/2021. (IV. 28.) polgarmesteri hatarozat
2021.03.31  Kinevezési okirat V1/1522-2/2021.
2020.07.16  alapito6 okirat K-2020/A-6
2020.07.09  mobdosito okirat K-2020/Am-6
2020.07.02  hatérozat 65/2020. (VII. 2.) hatarozat
2019.07.01  alapito6 okirat K-2019/A-5
2019.06.26  modosito okirat K-2019/Am-5
2019.06.20  hatéarozat 132/2019. (V1. 20.) hatarozat
2018.12.19  alapito6 okirat K-2018/A-4
2018.12.14  modosito okirat K -2018/Am-4
2018.11.22 hatérozat 217/2018. (X1.22.) hatérozat
2016.03.03  alapito6 okirat K-2016/A-3
2016.02.18  mobdosito okirat K-2016/Am-3
2015.06.25 mobdosito okirat K-2015/Am-2
2015.06.25 alapito okirat K-2015/A-2
2014.04.30  alapito okirat 137/2013. hatarozat
2014.04.24  alapito okirat 87/2014. hatarozat
2014.04.24  mobdosito okirat 87/2014. hatérozat
2013.05.30 alapito6 okirat 137/2013. (V.30.) hatarozat
2012.11.30  alapito6 okirat 319/2012. (X1.29.) KH szd&mu hatérozat
2012.06.21  alapito okirat 1X-09/30/102/2012.
2012.06.21  mddosito okirat 1X-09/30/101/2012.
2011.12.07  jogszabély 258/2011. (XI11.7.) Korm. rendelet
2011.11.25  jogszabély 2011. évi CLIV. térvény
2010.12.17 alapito6 okirat 252/2010. (X11.17.) Kgy. hatarozat
2010.05.28 alapito6 okirat 85/2010. (V.28.) Kgy. hatarozat
2009.07.01  alapito6 okirat 95/2009.(V.27.) Kgy. hatarozat
2008.09.26  alapito6 okirat 167/2008. (1X.26.) Kgy. hatarozat
2005.09.30 alapito6 okirat 145/2005.(1X:30.) Kgy. hatérozat
2004.07.02  alapito okirat 119/2004.(V11.2.) Kgy. hatérozat
2002.04.26  alapito6 okirat 54/2002.(1V.26.) Kgy. hatarozat
1992.06.26  hatéarozat 85/1992. Kgy. hatarozat

Irdnyito / felligyeleti szerv(ek):

iranyito / felligyeleti szerv
(6nkormanyzati kdrben: képvisel6-testiilet / kozgyilés / tanacs)

funkcioja

KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA
6000 Kecskemét, Kossuth tér 1

Alapitéi jog gyakorldja:

KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA
6000 Kecskemét, Kossuth tér 1
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Fenntarté megnevezése:

KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1

Vezetd:
Vezet6 neve: Bujdosoné Dr. Dani Erzsébet Neme: n6  Kinevezés médja: kinevezés/megbizas
Kinevezés kezdete: 2021.05.01 vége: 2026.04.30 tényleges vége:
Telephely(ek):
telephely technikai sorszam
« HETENYEGYHAZI FIOKKONYVTAR 2.
6044 Kecskemét, Hetényegyhaza, Posta utca 3
« HUNYADIVAROSI FIOKKONYVTAR 10.
6000 Kecskemét, Kandé K&lmén utca 14
« KADAFALVI FIOKKONYVTAR 4,
6000 Kecskemét, Kadafalva, Bordka utca 4
« KATONATELEPI FIOKKONYVTAR 7.
6000 Kecskemét, Katonatelep, Katona Zs. utca 1
« MENTELEKI FIOKKONYVTAR 5.
6008 Kecskemét, Méntelek, Kecskeméti Gt 41
« MUKERTVAROSI FIOKKONYVTAR 3.
6000 Kecskemét, Martirok utja 29
« PETOFIVAROSI FIOKKONYVTAR 6.
6000 Kecskemét, Alkony utca 11
« SZECHENYIVAROSI FIOKKONYVTAR 1.
6000 Kecskemét, Széchenyi sétany 6
Elérhet6séq:
Telefon:
Mobil:
Fax:
E-mail:
Hivatali kapu azonositd (KRID):
Cégkapu azonosité: 15336158
Tarsulés tagjai:
Szamitdégépes nyilvantartas technikai, besorolasi adatai:
Szervtipus: 52 Helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv
Szektor: 1251 Helyi dnkormanyzatok altal iranyitott kdltségvetési szervek
KSH gazdalkodasi formakadd: 322 Helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv
KSH terileti szamjel: 0326684
KSH jaraskod, név: 038 Kecskeméti jaras
Pénziigyi korzet: 3200 Kecskemét
Onkormanyzat tipusa: 4 megyei jogu megyeszékhely varos
Telepiilés tipusa: 48 megyei jogu megyeszékhely varos 100.000 f6-t6l
Onkormanyzat miikodés jellege: 1 polgarmesteri hivatalt miikddtet énkorméanyzat
Kdzpontositott illetmény-szamfejtési és nettd finanszirozas kdrbe tartozas:
Kozpontositott illetmény-szamfejtési krbe tartozik: igen
Kdzpontositott illetmény-szamfejtés korbe tartozds datuma: 2002.06.01
szponto§|_tott |IIet’m§3ny-,szz?1mfeJte§t végzd kincstari 03 Bacs-Kiskun Varmegyei lgazgatosig
varmegyei igazgatdsag kddja/neve:
Netto finanszirozési kdrbe tartozik: igen
Nettd finanszirozasi kérbe tartozas datuma: 1996.01.01
Addalanyisaggal 6sszefiiggé adatok:
Addészdm:  15336158-2-03 Adokateles bevételszerzd tev. kezdete:  1996.08.28

Kiemelt Ad6z6k Igazgatosaga kizardlagos illetékességi kdrébe tartozo szerv:
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K6zosségi adoszam: HU15336158
TAO-térvény hatalya ala tartozik:  nem

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR '08 besorolas szerint:

TEAOR tipusa TEAOR megnevezés
f6 tevékenység 9101 Konyvtari, levéltari tevékenység
egyéb tevékenység 6820 Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

A torzskonyvi kivonatot KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA (6000 Kecskemét,
Kossuth tér 1) kérelmére, a fenti iktatdszamu torzskényvi nyilvantartasi hatarozat mellékleteként adtuk Ki.

A Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei lgazgatdsag térzskényvi nyilvantartasi eljarasra vonatkozo
hataskorét az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 104. § (1) bekezdése, illetekességét a Magyar
Allamkincstarrél szol6 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szdmua melléklete hatdrozza meg.

A torzskonyvi kivonat az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 94. § (2) bekezdése
értelmében hatarozat.

Kecskemét, 2023. aprilis 17.

Fehérné dr. Holozsai Nora a Magyar Allamkincstar Béacs-Kiskun Varmegyei Igazgatosag igazgatoja nevében és
megbizasabdl.

P.H.

Balogh Gabriella
allamhaztartasi irodavezetd

Kapjak:

1. KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA (6000 Kecskemét, Kossuth tér 1)
Elektronikus elérhetéség (KRID vagy cégkapu): 502070331
2. Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei Igazgatdsag (6000 Kecskemét, Szabadsag tér 1)
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M Magyar

Allamkincstar

Béacs-Kiskun Varmegyei lgazgatosag

Ugyintézés helye: 6000 Kecskemét, Szabadsag tér 1 Iktatdszdm:  03-TNY-316-2/2023-336158
Ugyintéz6: Réhr Levente Targy: Térzskdnyvi nyilvantartasi adatok
Telefonszam: 06-76-514-888 ) médositasa
Melléklet: Torzskonyvi kivonat
HATAROZAT

A(z) KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA (6000 Kecskemét, Kossuth tér
1) altal benyujtott, 2023. aprilis 13. napjan, a 03-TNY-316-1/2023-336158 iktatdszamon érkeztetett,
BACS-KISKUN MEGYEI KATONA JOZSEF KONYVTAR megnevezésii (torzskényvi azonosito:
336158) torzskonyvi jogi személyre vonatkozoan benydujtott valtozas-bejelentési kérelemnek teljes
egészében helyt adok. A benyujtott okiratok a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelnek.

A torzskonyvi jogi személy Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles térzskonyvi
nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett modositasokat 2023.05.01 alkalmazasi datummal
atvezettem.

A(z) KATONA JOZSEF KONYVTAR torzskonyvi jogi személy térzskonyvi nyilvantartasba
bejegyzett modositott adatait a hatarozatom mellekletét képezd Torzskonyvi kivonat tartalmazza.

Az eljarés soran lgyfelet terhel6 illeték, dij és egyéb eljarasi kdltség nem merdilt fel.

Hatérozatom az &ltaldnos kodzigazgatési rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdes a) pontjan, 85. § (3) €s (6) bekezdesén, valamint az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 104. § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei lgazgatosag trzskonyvi nyilvantartasi eljarasra
vonatkozé hatdskorét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkincstarrél sz6l6
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamu melléklete hatarozza meg.

Kecskemét, 2023. aprilis 17.

Fehérné dr. Holozsai N6ra a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei lgazgatosag igazgatoja
neveben és meghizasabol.

PH.

Balogh Gabriella
allamhéaztartasi irodavezetd

Kapjak:
1. KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA (6000 Kecskemét, Kossuth tér 1)

Elektronikus elérhetéség (KRID vagy cégkapu): 502070331
2. Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei Igazgatosag (6000 Kecskemét, Szabadsag tér 1)
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KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS

KOZGYULESE
6000. Kecskemét, Kossuth tér 1.
Tel: 513-513, fax: 513-538

7607-2/2023.

KIVONAT

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése
2023. marcius 30-ai lilésének jegyzékonyvébdl

ﬁecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Koézgyiilése
(/2023. (111.30.) hatarozata
Kulturalis intézmények alapité okiratainak médositasa

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgylilése megtargyalta Dr. Sztacho-
Pekary Istvan és Engert Jakabné alpolgarmesterek 1558-5/2023. szamu eléterjesztését és
az alabbi dontést hozta:

1.) A kozgyllés ugy dont, hogy elfogadja az onkormanyzat altal fenntartott kulturlis
intézmények jelen hatarozat 1-3. szamu mellékletei szerinti modositd okiratait, valamint a
hatarozat 4-6. szamu mellékletei szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapito okiratait.

2.) A kbzgyllés felhatalmazza Szemereyné Pataki Klaudia polgarmestert a jelen hatarozat
alapjan elkészitett modositd okiratok, valamint modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt alapito okiratok alairasara, tovabba a teljes eljaras soran a sziikséges intézkedések
megtételére, amennyiben szikséges, adminisztrativ jellegl hianypoétlas benyujtasara.

Hataridé: azonnal
Felelds: Szemereyné Pataki Klaudia polgarmester

3.) A kézgylles ugy doént, hogy a Hirds Agora Nonprofit Kft. modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okiratat — a hatarozat 7. szamu melléklete szerinti tartalommal

- elfogadja.

4.) A kozgylles felkéri a Hirds Agora Nonprofit Kft. ugyvezet6jét, hogy jogi képviseldje
utjan gondoskodjon az egységes szerkezetl alapité okirat ellenjegyzésérdl, valamint a
valtozasbejegyzesi eljaras lefolytatasarél. A kozgyllés felhatalmazza Engert Jakabné
alpolgarmestert, hogy esetleges hianypotlds esetén a sziikséges okiratokat alairja,
jognyilatkozatokat megtegye.



4.) A kozgylles felkéri Engert Jakabné alpolgarmestert, hogy a fenti dontésrél a Hiros
Agora Nonprofit Kft. igyvezetdjét tajekoztassa.

Hataridd: értelemszeriien
Felelés: Engert Jakabné alpolgarmester

A hatarozatrol értesulnek:
1.) Tisztsegviselbk
2.) Alland6 bizottsagok elnokei
3.) Ladics Monika irodavezetd, Humanszolgaltatasi Iroda
4.) Nagyhegyesi-Kis Mariann osztalyvezetd, Kézosségi Kapcsolatok Osztalya
5.) Dr. Patay Balazs irodavezet6, Szervezési eés Jogi Iroda
6.) Dr. Folféldi Klara, a Jogi Osztaly vezetdje
és altala: érintettek

em——
: . . [/151 g
Szeme é Pataki Klaudia r. Temesvari Peter
polgarmester jegyzd




Katona Jozsef Konyvtar. Szervezeti és m(ikddési szabalyzat, 2. sz. melléklet

A fiokkonyvtarak jegyzéke

Név Cim Telefonszam e-mail Nyitvatartas
Katona Jozsef Konyvtar 6000 Kecskemét, szvaros@kjmk.hu H: Szunnap
Széchenyivarosi Fiokkényvtara Széchenyi sétany K: 9-13; 14-18
6. I. emelet Sze: 9-13; 14-18
Cs: 9-13; 14-18
P:9-13; 14-18
Sz0: 9-13
Katona Jozsef Konyvtar 6044 76/320-230  |hetenyfiok@kjmk.hu H: Szunnap
Hetényegyhazi Fiokkdnyvtara Hetényegyhaza, K: 9-13; 14-18
Posta u. 3. Sze: 9-13; 14-18
Cs: 9-13; 14-18
P:9-13; 14-18
Sz0: 9-13
Katona Jozsef Konyvtar 6000 Kecskemét |76/800-025 hunyadifiok@kjmk.hu H: Szunnap
Hunyadivarosi Fiokkényvtara Kando Kalman u. K: 9-13; 14-18
(Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos |14. Sze: 9-13; 14-18
Iskola Hunyadi Janos Altalanos Cs: 9-13; 14-18
Iskolaja) P: 9-13; 14-18
Sz0: 9-13
Katona Jozsef Konyvtar 6000 Kecskemét |76/493-146 |konyvtar@kecskemeti- |H: 8-17
Petéfivarosi Fiokkonyvtara Alkony u. 11. vasarhelyi.sulinet.hu K: 8-18
(Kecskeméti VVasarhelyi Pal Altalanos Sze: 9-18
Iskola és Alapfoku M(ivészeti Iskola) Cs: 8-17
P:9-17
Sz0: 9-13 (péros héten)
Katona Jozsef Konyvtar 6000 Kecskemet |76/414-587 mukert@index.hu H: 12-18

Muikertvarosi Fiokkonyvtara
(Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos
Iskola Kertvarosi Altalanos Iskolaja)

Martirok atja 29.

K: 13-18
Sze: szunnap
Cs: 8-12
P:12-18
Szo: 9-13



mailto:szvaros@kjmk.hu
mailto:mukert@index.hu

Katona Jozsef Konyvtar. Szervezeti és m(ikddési szabalyzat, 2. sz. melléklet

Név

Cim

Telefonszam

e-mail

Nyitvatartas

Katona J6zsef Konyvtar

Kadafalvi Fiékkonyvtara
(Kecskeméti VVasarhelyi Pal Altalanos
Iskola és Alapfoku MUvészeti Iskola
Kadafalvi Altalanos

Iskolaja)

6000 Kecskemét
Kadafalva, Boroka
u. 4.

76/476-252

fiokkonyvtar2@gmail.com

Sze: 9-17
Cs: 9-17
P: 9-17 (kéthetente, paratlan
heteken)

Katona Jézsef Konyvtar 6008 Méntelek, 76/417-776 fiokkonyvtar2@gmail.com |H: 9-17
Ménteleki Fiokkonyvtara Kecskeméti Ut 41. K:9-17
(Kecskeméti VVasarhelyi Pl Altalanos P: 9-17 (kéthetente, paros
Iskola és Alapfoku MUvészeti Iskola heteken)
Ménteleki Altalanos
Iskolaja)
Katona Jozsef KOnyvtar 6000 Kecskemet- |76/509-612 katonatpfiok@kjmk.hu H: Szunnap
Katonatelepi Fiokkdnyvtara Katonatelep K: 9-13; 14-18
(Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos | Katona Zs. u. 1. Sze: 9-13; 14-18
Iskola Mathiasz Janos Altalanos Cs: 9-13; 14-18
Iskolaja) P: 9-13; 14-18
Szo0: 9-13

* A Kecskeméti Tankerdlettel
megkotott megallapodas
értelmében atmenetileg a
nyitvatartas a kdvetkez6:

H: Szlnnap

K-P: 13-18

Sz0: 9-13




Katona Jozsef Konyvtdr. Szervezeti és miikédési szabdlyzat, 3. sz. melléklet

A horvat letéti konyvtarak cimjegyzéke

Kecskemét, 2023.05.15.

Kurrens adatfrissités a www.kjmk.hu portalon

Név Cim Telefonszam e-mail
Vorosmarty Mihaly Varosi .
Kényvtar és Miiveldési e 79/341-350 | vmvkbacs@gmail.com
e Hoésok tere 10.
Kozpont
Konyvtar, Informacios és 6453 Bacsbokod ; —
Koz0sségi Hely Hunyadi u. 25. 79/451-463 konyvtar@bacsbokod.hu
Ady Endre Varosi Konyvtar Ehpita 79/322-741 igazgato@bajaikonyvtar.hu
Telcs Ede u. 12. : :
Konyvtar, Informacios és 6351 Batya :
Kozdsségi Hely Rakéezi u. 2. 78/678-178 batya.konyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és 6448 Csavoly g ;
Kozosségi Hely Arany J4nos u. 25. 79/500-326 csavolykonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacids és 6424 Csikéria o .
Kozbsségi Hely Kossuth L. u. 120. 79/340-160 csikeria.konyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és 6353 Dusnok . ]
Koz0sségi Hely Koztérsasag u. 20-22. 78/501-004 dusnokkonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és 6447 Fels6szentivan ot i i
Koz8sségi Hely St Tabvikii i, 34 79/353-716 konyvtar@felsoszentivan.hu
Konyvtér, Informacios és 6522 Gara : :
Kozosségi Hely Koicith i 85, 79/456-066 garakonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és 6525 Hercegszantd -
Kozosségi Hely Kossuth L. 1. 54 79/454-154 szantomuvhaz@invitel.hu
Konyvtar, Informacios és 6455 Katymar 79/468-077 gy ]
Koz0sségi Hely Szabadsag tér 5. /121 katymarikonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és 6452 Matételke :
Koz0sségi Hely Kossith T, . 18. 70/400-2729 | konyvtarmatetelke@gmail.com

@c—d
Bujdosoné Dn Da.iﬁg 1
varmegyei k(‘jnyvté'ﬁ azgatd
hnglitélt egyetemi docens

-
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Katona Jozsef Konyvtdr. Szervezeti és mitkodési szabdlyzat, 3. sz. melléklet

A német letéti konyvtarak cimjegyzéke

Kecskemét, 2023.05.15.

Kurrens adatfrissités a www.kjmk.hu portalon

Név Cim Telefonszam e-mail

Vorosmarty Mihély . .
Viarosi Konyvtar és 643 0 SIS 79/341-350 vmvkbacs@gmail.com

G R R Hoésok tere 10.
Miivelddési Kézpont
Konyvtar, Informacios és | 6453 Bacsbokod
Koz0sségi Hely Hunyadi u. 25. 79/451-463 konyvtar@bacsbokod.hu
Konyvtar, Informécios és | 6454 Bacsborsod ) —
Kozbsségi Hely Szabadség tér 2. 79/451-581 konyvtar.bborsod@gmail.com
Ady Endre Varosi 6500 Baja ; "
Konyvtir Telcs Ede u. 12. 79/322-741 igazgato(@bajaikonyvtar.hu
Magyarorszagi Németek

ozponya & "% | Duna u. 33. /114 Sl
dési Intézményegysége
és Konyvtara
Konyvtar, Informacios és | 6239 Csaszartoltés, . —_
Koz0sségi Hely Kosiith o, 1. 78/443-685 konyvtarcstoltes@gmail.hu
Konyvtar, Informacios és | 6523 Csatalja g e .
Kozdsségi Hely Petfi Séndor utca 2. 70/334-1634 | csatalja.konyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informécids és | 6448 Csavoly - e -
Koz0sségi Hely Arany J4nos u. 25. 79/500-326 csavolykonyvtar@gmail.com
K(anlvtz’lr,. Informcids és ( 6513 Dunaf:alva 69/332-101 dunafalvakonyvtar@gmail.com
Kozosségi Hely Kossuth Lajos u. 2.
Konyvtar, Informaciods és | 6353 Dusnok —— .
Koz0sségi Hely Koztarsaség u. 20-22. 78/501-004 dusnokkonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informécios és | 6352 Fajsz e .
Kozosségi Hely Ady Endre u. 3. 78/368-898 konyvtarfajsz@gmail.com
Konyvtar, Informacios és | 6522 Gara R .
KozBsségi Hely Kossuth o 83. 79/456-066 garakonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informécios és | 6344 Hajos : . .
Koz0sségi Hely Toknii. 4 78/400-608 hajoskonyvtar@gmail.com
Konyvtar, Informacios és | 6326 Harta , 3
Kozbsségi Hely Rossuth 6. 57. 78/507-076 hartaikonyvtar@freemail.hu
Konyvtér, Informacios és | 6455 Katymar 79/468-077 : .
Kozosségi Hely Szabadség tér 5. /121 katymarikonyvtar@gmail.com
Kounyvtar, Informsciceds | 6343 Miske 78/200-131 | miskekvt@freemail.hu
Koz6sségi Hely Hajésiu. 1.
Nemesnadudvari 6345 Nemesnadudvar 79/200-129 nemesnadudvar.konyvtar@
Kozségi Konyvtar Petdfi S. u. 50. gmail.com

5 4 scide éc | 6521 Vaskut
o, Informazios i Petsfi S. u. 118. 79/472-662 vaskutkonyvtar@gmail.com

Koz6sségi Hely

varmegyei
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Katona Jozsef Konyvtar. Szervezeti és mitkodési szabdlyzat, 3. sz. melléklet

A szerb letéti konyvtarak cimjegyzéke
Kecskemét, 2023.05.15.

Kurrens adatfrissités a www.kjmk.hu portalon

Név Cim Telefonszam e-mail
R o | ol 900 | mttageion
Ady Endre Varosi Konyvtar ,?i?(?s %?: w12 79/322-741 igazgato@bajaikonyvtar.hu
Ilégrzl();:::;i I;llte‘(;;méciés - 16(5025§u(31?r :l. 83. 79/456-066 garakonyvtar@gmail.com
Iligrzlg::?g’i I;llz?;méciés ¢ I6<50282UI;I; If.eiszséfté 79/454-154 szantomuvhaz@invitel.hu

&Qu
Bujdoséné Dr. Dani Erzsébet
varmegyei konyvtarigazgat6

habilitalt egyetemi docens



http://www.kjmk.hu/
mailto:vmvkbacs@gmail.com
mailto:igazgato@bajaikonyvtar.hu
mailto:szantomuvhaz@invitel.hu

Katona Jozsef Konyvtdr. Szervezeti és mitkodési szabdlyzat, 3. sz. melléklet

A szlovak nemzetiségi letéti konyvtarak cimjegyzéke

Kecskemét, 2023.05.15.

Kurrens adatfrissités a www.kimk.hu portalon

Név Cim Telefonszam e-mail
Eg:g:st:;’i I;llt:l);méciés = g‘iiisizn&?gihgé 78/573-020 | dunaegyhazakonyvtar@gmail.com
Etgg}t}vfz'rndor bl gﬁ?:ﬁliésrkﬁrés 78/311-955 | konyvtar@psvkkiskoros.hu
ﬁg;g:::;’i I}“Ig‘;;m“iés = gi‘jgx:s‘;e 78/200-131 | miskekvt@freemailhu

\ —l_’\ A\C. A’
Bujdoséné Dr. Dani Erzsébet
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Katona Jozsef Kdnyvtar. Szervezeti és miikddési szabalyzat, 4. sz. melléklet

Konyvtarellatasi szolgaltatast megallapodas alapjan igényld
telepiilések jegyzéke
Kecskemét, 2023.05.15.
Kurrens adatfrissités a www.kjmk.hu portéalon

Konyvtar megnevezése Cim Telefon e-mail
Agasegyhaza < ,
Konyvtar, Informacios és 6076 Agasegyhaza 76/200-064 faluhaz @agasaegyhaza.hu

Kozosségi Hely

Kossuth Lajos tér 2-4.

Akaszto

6221 Akasztd

2. Kgnyvta}r,_ Informacios és Tubani utca 28. 20/326-1402 akakonyvtar@freemail.hu
Kodzosségi Hely
Apostag
3. Kdnyvtér, Informacids és 608,;8 Apostag 78/850-450 apostagikonyvtar@gmail.com
i Széchenyi u. 1.
Kdzosségi Hely
Bécsbokod )
4, Kdnyvtér, Informécids és gﬁ? aBda}cj:r?(l(soS 25 79/451-463 konyvtar@bacsbokod.hu
Kdzossegi Hely y T
Bécsborsod . .
5. Kodnyvtér, Informécids és 6454 Bagsbgrsod 79/451-581 konyvtar.bborsod@gmail.com
A Szabadsag tér 2.
Kdzossegi Hely
Béacsszentgydrgy . .
6. Kdnyvtér, Informécids és BK?)lsiu?r? (Lssigntgyorgy 79/456-322 bacsszentgyorgyikonyvtar@gmail.com
Kdzossegi Hely T
Bécssz616s . 1
7. Konyvtar, Informaciés és &iiiui?ci;.zg;%s 16 79/343-202 konyvtar.bacsszolos@gmail.com
Kozosségi Hely J0s U. 26.
Ball6sz6g o
8. Konyvtar, Informacids és g%?’kgcsz?lé?slzf 9 76/427-311/116 |balloszogkonyvtar@gmail.com
Ko6zosségi Hely '
Batmonostor .
9. Konyvtar, Informacids és ggf;?;;%%nrojtg 2 70/387-1797 batmonostor.konyvtar@gmail.com
Kdzossegi Hely '
Bétya )
10. |Kdnyvtar, Informéacios és g?;iéci?tgaz 78/678-178 batya.konyvtar@gmail.com
Kdzossegi Hely -
Bécsa
Boroka Konyvtér, 6235 Bocsa : )
11 Informacios és Kozosségi  |Kecskeméti Ut 1. 78/553-140 borokakonyvtar@gmail.com;
Hely
Borota
N . NP 6445 Borota .
12. Kp_nyvtgr,_ Informacios és Szent Istvan u. 31-33. 77/400-064 borota.konyvtar31@gmail.com
Ko6zosségi Hely
Bugacpusztahaza )
13.  |Kdnyvtar, Informéacios és ggéaBduégic%sztahaza 76/850-076 konyvtar@bugacpusztahaza.hu
Kdzossegi Hely T
Csaszartoltés P
14. |Kdnyvtar, Informacios és &iizufﬁafg;o:ef 78/443-685 konyvtarcstoltes@gmail.hu
Kozbsségi Hely J0s . L.
Csatalja A
15.  |Kdnyvtar, Informaciés és gitzéaﬁcss abaljza 70/334-1634 csatalja.konyvtar@gmail.com
Kdzosségi Hely T
Cséavoly )
16. |Kdnyvtar, Informacios és 6448 Cs,a voly 79/500-326 csavolykonyvtar@gmail.com
AP Arany Janos u. 25.
Kdzosségi Hely
Csengéd »
17.  |Kdnyvtar, Informacios és 6222 CsengGd 78/441-032 csengodkonyvtar@gmail.com

Kdzossegi Hely

Jozsef Attila u. 27-29.
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Katona Jozsef Kdnyvtar. Szervezeti és miikddési szabalyzat, 4. sz. melléklet

Konyvtar megnevezése Cim Telefon e-mail
Csikéria o
18. |Kdnyvtar, Informacios és 6424 Cs'kef'a 79/340-160 csikeria.konyvtar@gmail.com
i Kossuth Lajos u. 120.
Kodzosségi Hely
Csolyospalos , )
" ; f i 6135 Csolyospalos .
19. Kgnyvta}r,_ Informacios és Kossuth Lajos . 56, 77/486-001 konyvtar.csolyospalos@gmail.com
Kdzosségi Hely
Dévod .
20. |Konyvtar, Informéacids és 65,24 Davgd 79/581-032 konyvtar@davod.hu
A Ddézsa Gyorgy u. 66.
Kdzosségi Hely
Dréagszél .
21.  |Konyvtar, Informacios és 6342 Dragszel 78/367-031 dragszelkonyvtar@gmail.com
AP Kossuth L. u. 18.
Kdzossegi Hely
Dunaegyhéaza .
- : f i g 6323 Dunaegyhéza i :
22. K_qnyvtgr,. Informacios és Tancsics Mihaly u, 13. 78/573-020 dunaegyhazakonyvtar@gmail.com
Kdzossegi Hely
Dunafalva
23.  |Konyvtar, Informacios és 6513 Dunafalva 69/332-101 dunafalvakonyvtar@gmail.com
Lk Kossuth L. u. 2.
Ko6zosségi Hely
Dunaszentbenedek 6333
24,  |Konyvtér, Informéacids és  |Dunaszentbenedek 78/516-030 konyvtardb@gmail.com
Kozosségi Hely Kossuth Lajos u. 62.
Dunatetétlen )
25.  |Konyvtéar, Informacids és 63325, Dynatetetlen 78/571-026 dtetetlen.konyvtar@gmail.com
. n Rakaczi u. 31.
Ko6zosségi Hely
Dusnok
26. |Konyvtar, Informacids és 635 3,Dusr,10k 78/501-004 dusnokkonyvtar@gmail.com
AR Koztarsasag u. 20-22.
Kdzossegi Hely
Ersekcsanad . .
27.  |Kodnyvtar, Informacios és 63,4 ! Erse!gcsanad 70/523-9552 konyvtar@ersekcsanad.hu
P Dozsa Gyorgy u. 52.
Kdzossegi Hely
Ersekhalma .
; ) f e 6348 Ersekhalma 30/623-2361/16 .
28. Kg'nyvtgr,. Informéacios és Pet6fi U9, 70-346-0753 eh.xklub@gmail.com
Kdzossegi Hely
Fajsz .
29. |Konyvtéar, Informacids és 6352 Fajsz 78/368-898 konyvtarfajsz@gmail.com
o n Ady Endre u. 3.
Ko6zosségi Hely
Fels6lajos oy
30. |Konyvtéar, Informéacids és 6055 Felsolajos 76/555-340 felsolajoskonyvtar@gmail.com
o n Iskola u. 12.
Ko6zosségi Hely
Felsdszentivan « -
31. |Konyvtar, Informacids és 6447 Felsgszentlvan 79/353-716 konyvtar@felsoszentivan.hu
AP Szent Istvan u. 24.
Ko6zosségi Hely
Foktd 5
32.  |Kodnyvtar, Informacios és 6?’,3,1 FOkIS 78/415-100 konyvtar@fokto.hu
AP F6 at 56.
Kdzossegi Hely
Fuléphaza e
33.  |Kdnyvtér, Informéacids és 6042 Fulophaza 70/332-0808 fulopkonyv@vipmail.hu
S Kossuth u. 2.
Kdzossegi Hely
Fulépjakab R
34. |Kdnyvtar, Informéacids és 6116 Fullopjakab 76/587-620 fulopjakabkonyvtar@gmail.com
Lk Alkotmény u. 1.
Kdzosségi Hely
Gara
N . L oaa 6522 Gara .
35. K9n¥vt§1r,_ Informécios és Kossuth Lajos u. 83. 79/456-066 garakonyvtar@gmail.com
Kodzossegi Hely
Gatér -
36. |Konyvtar, Informacios és 6111 Gater 76/426-138 konyvtar.gater@gmail.com

Kozbsségi Hely

Pet6fi u. 25.
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Katona Jozsef Kdnyvtar. Szervezeti és miikddési szabalyzat, 4. sz. melléklet

Konyvtar megnevezése Cim Telefon e-mail
Géderlak 6334 Géderlak
37. |Konyvtér, Informéacids és  |Dunaszentbenedeki ut |78/417-058 konyvtargederlak@gmail.com
Kodzosségi Hely 1.
Hajés L
38.  |Kdnyvtéar, Informéacids és 6‘?44. Hajos 78/400-608 hajoskonyvtar@gmail.com
i Jokai utca 4.
Kdzosségi Hely
Harkakotony .
39. |Kdnyvtar, Informéacids és 6136 Harkakotony 77/489-182 konyv.harka.konyvtar@gmail.com
i Kossuth u. 5.
Kozosségi Hely
Harta
40. |Konyvtar, Informacios és 6326 Harta 78/507-076 hartaikonyvtar@freemail.hu
AP Kossuth L. u. 57.
Kdzossegi Hely
Helvécia (L
41, |Konyvtar, Informacios és 603} .HelveC|a 76/579-082 helveciakonyvtar@gmail.com
AP Pet6fi S. u. 24.
Kdzossegi Hely
Hercegszanto .
42.  |Konyvtar, Informacios és GKE:)ZSiuT; rli:egszsfznto 79/454-154 szantomuvhaz@invitel.hu
Ko6zosségi Hely T
Homokmégy 6341 Homokmégy
43. |Koényvtar, Informéaciés és  [Vorésmarty Mihaly u. |78/454-118 konyvtarhomokmegy@gmail.com
Kozosségi Hely 4-6.
Imrehegy
44, |Kodnyvtar, Informacids és 6238 Imrghegy 78/423-754 konyvtar@imrehegy.hu
. n Kossuth tér 1-3.
Ko6zosségi Hely
Jakabszallas -
45.  |Kodnyvtar, Informéacids és 6078 Jakabszallas 76/581-840 jakabszallaskonyvtar@gmail.com
AP Kun utca 2.
Kdzossegi Hely
JaszszentlaszIo . s
46. |Kodnyvtér, Informécids és 6133 Jagzszentlaszlo 30/718-9694 konyvtar@jaszszentlaszlo.hu
P Hunyadi J. u. 2.
Kdzossegi Hely
Kaskantyu y
47.  |Kdnyvtér, Informécids és 6211 Ka_lskantyu 78/446-047 kasikonyv@gmail.com
R Hunyadi u. 34.
Kdzossegi Hely
Katymar .
48. |Konyvtar, Informacids és 6455 KaFym,ar 79/468-077/121 |katymarikonyvtar@gmail.com
o n Szabadsag tér 5.
Ko6zosségi Hely
Kelebia .
N . AP 6423 Kelebia . .
49. Kp_nyvtgr,_ Informacios és 367sef Attila u. 91 77/454-210 konyvtar.kelebia@gmail.com
Ko6zosségi Hely
Kéleshalom .
50. |Konyvtar, Informacids és g?;lj 4Ke|eshalom 77/552-900 keleshalomkonyvtar@gmail.com
Ko6zosségi Hely T
Kompoc N
51.  |Kdnyvtér, Informéacids és 61,34 Kpmpoc 77/487-502 kompockonyvtar@gmail.com
AP Rakdczi u. 28.
Kdzossegi Hely
Kunadacs
52.  |Kdnyvtér, Informéacids és 6097 KunaQacs 76/558-213 adacs.konyvtar@gmail.com
S Kossuth Lajos u. 51.
Kdzossegi Hely
Kunbaja .
53.  |Kdnyvtér, Informéacids és 643.5 Kunbaja 79/471-463 iksztkunbaja@gmail.com
Lk Bajcsy-Zs. utca 2.
Kdzosségi Hely
Kunbaracs
54.  |Kodnyvtar, Informacios és 60..43 Kunbaracs 76/545-127 kunbaracsikonyvtar@gmail.com
R Kélcsey u. 3.
Kodzossegi Hely
Kunfehértd -
55.  |Kodnyvtar, Informacios és 6413 Kunfeherto 30/275-1244 kfto.konyvtar@gmail.com

Kozbsségi Hely

Béke tér 3.
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Katona Jozsef Kdnyvtar. Szervezeti és miikddési szabalyzat, 4. sz. melléklet

Konyvtar megnevezése Cim Telefon e-mail
Kunpeszér )
56. |Kodnyvtar, Informacids és 60,96 Kunpeszer 76/373-016 kunpeszer.konyvtar@gmail.com
i Béke u. 2.
Kodzosségi Hely
Kunszallas -
57.  |Konyvtar, Informéacids és 6115 Kunszallas 76/587-649 kunszallas.konyvtar@gmail.com
i Kossuth L. u. 5.
Kdzosségi Hely
Ladanybene ,
58. |Kdnyvtar, Informéacids és 6(,),45 Ladanybene 76/555-367 konyvtar@ladanybene.hu
A FO u. 75.
Kdzosségi Hely
Madaras
59.  |Konyvtar, Informacios és 6456 Madf’:lras 79/458-024 konyvtarmadaras@freemail.hu
A Szent Istvan u. 17.
Kdzossegi Hely
Matételke -
. . Lo 6452 Métételke ;
60. K_qnyvtgr,. Informécios és Kossuth Lajos u. 18, 70/400-2729 konyvtarmatetelke@gmail.com
Kdzossegi Hely
Mélykat A
61. |Konyvtar, Informacios és 644,,9 .M,e Iykt 77/461-347 fenyomiksakonyvtar@gmail.com;
AP Pet6fi tér 2.
Ko6zosségi Hely
Miske .
62. |Konyvtar, Informacids és 634?’ M|ske 78/200-131 miskekvt@freemail.hu
AP Hajosi u. 1.
Ko6zosségi Hely
Mdricgat i
63. |Konyvtar, Informacids és 61,3 2 _I\/Io_rlcgat 77/491-010 muvhazmoricgat@gmail.com
. n Zrinyi Miklos u. 47.
Ko6zosségi Hely
Nagybaracska
64. |Konyvtar, Informacids és 6527 Nagybg racska 70/490-2898 nagybaracskakonyvtar@gmail.com
ik Szabadsag ter 23.
Kdzossegi Hely
Nyarlérinc Ly
65. |Kdnyvtér, Informéacids és 60,32 Nyaf.'f’““‘? 76/343-076 nyarlorinc.konyvtar@gmail.com
A Ddzsa Gyorgy ut 9.
Kdzossegi Hely
Ordas
66. |Konyvtar, Informéacids és 63353 O_rdas 78/426-785 ordaskonyvtar@gmail.com
A Rakdczi u. 33.
Kdzossegi Hely
Orgovany .
o . P 6077 Orgovany ) .
67. Kp_nyvtgr,_ Informacios és Kossuth Lajos . 69, 76/591-044 konyvtar.org@gmail.com
Ko6zosségi Hely
Oregcsert6 . P
68. |Konyvtar, Informacids és 6311 Oregcserto 78/678-412 oregcsertokonyvtar2@gmail.com
o n Kossuth L. u. 125.
Ko6zosségi Hely
Pahi -
69. |Konyvtar, Informacids és 60,75 P,a hi 78/950-255 pahikonyvtar@gmail.com
o n Béke tér 3.
Ko6zosségi Hely
Palmonostora ,
. . L 6112 Palmonostora .
70. Ks)nyvtzflr,_ Informéacios és Petsfi Sandor u. 87, 76/369-716 palmkonyvtar@gmail.com
Kdzossegi Hely
Pet6fiszallas ks A112
71.  |Kdnyvtér, Informéacids és 6113 Petofiszallas 76/368-072 pszallas.konyvtar@gmail.com
AR Ady u. 1.
Kdzossegi Hely
Pirt6 s
72.  |Kdnyvtar, Informéacids és 64,14 Pirto 77/540-010 pirtokonyvtar@gmail.com
AP Ddzsa Gy. u. 18.
Kdzosségi Hely
Rém ,
73.  |Kodnyvtar, Informacios és 6449 .Re,m 30/349-7271 kulturrem@freemail.hu
AP Pet6fi Sandor u. 33.
Kodzossegi Hely
Soltszentimre .
74.  |Konyvtar, Informacios és 6223 Soltszentimre 78/445-344/17  |szentimrekonyvtar@freemail.hu

Kozbsségi Hely

H6sok tere 1.
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Katona Jozsef Konyvtdr. Szervezeti és mitkodési szabdlyzat, 4. sz. melléklet

Kdnyvtar megnevezése Cim Telefon e-mail
Siikosd N
75. |Konyvtsr, Informaciés és  |0>16 Stikosd 70/334-8824 | sukosd.konyvtar@gmail.com
A Dézsa Gyorgy u. 199.
Kozosségi Hely
Szakmar
76.  [Konyvidr, Informécios és  |0050 SZakmdr 70/339-1789  |szakmarkonyvtar@gmail.com
A Bajcsy-Zs. u. 18.
Koz0sségi Hely
Szalkszentmarton
77.  |Konyvtdr, Informéciés és  |0050 Szalkszentmarton |, ca58 779 |k onvvtar szalk@email.com
= % % Pet6fi tér 15.
Kozosségi Hely
Szank
78.  |Konyvtar, Informécios és 0151 Szanke 77/495-162 szank.konyvtar@gmail.com
: Béke u. 40/a
Koz0sségi Hely
Szentkiraly ;
79.  [Konyvtdr, Informécios és |00 | Szentkirdly 76/445-322 |szentkiralykonyvtar@gmail.com
3 Kossuth u. 16.
Koz0sségi Hely
Szkrimile 6512 Szeremle
80. |Konyvtar, Informacios és . 79/576-146 szeremleikonyvtar@gmail.com
: F6 u. 44.
Kozosségi Hely
Tabdi N
81. |Konyvtar, Informacids és G Tabdl. 78/310-155 tabdikonyvtar@gmail.com
. Kossuth Lajos u. 1.
Kozosségi Hely
Tass
82. |Konyvtdr, Informaciés és 0020 1358 76/357-775  |konyvtartass@gmail.com
3 Széchenyi u. 56.
Kozosségi Hely
Tatahaza
83. [Konywtar, Informaciés és [0+ 1 Tatahdza 79/344-024  |konyvtar@tatahaza hu
; Rakoéczi Ferenc u. 48.
Ko6zosségi Hely
Tazlar
84. |Konywidr, Informaciés és  |0220 1azlar 78/555-136  |wglarkonyvir@gmail.com
: Templom ko6z 3.
Kozosségi Hely
Tiszaug ’
85. |Konyvtdr, Informaciés és  |0004 Tiszaug 56/328-005 |tiszaugkonyvtar@gmail.com
g Rakoéczi u.42.
Kozosségi Hely
Tompa
86. |Konyvtar, Informacios és B Tompe 77/551-527 konyvtar.tompa@gmail.com
s Bem utca 22-24.
Kozosségi Hely
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Balogh Gabriella

Egyedi azonositéja: KT03016

Beosztasa: allamhaztartasi irodavezetd

Szervezeti egység megnevezése: Allamhaztartasi Iroda

Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Varmegyei Igazgatdsag

A hitelesités idépontja: 2023.04.17 16:07:51

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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